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1. Informace o symbolech a textech v pfirucce

V textu prirucky se mizZete setkat s nékolika typy zvyraznéného textu. Jejich vyznam je nasledujici:

TIP

g Takto budou v textu vzdy oznaceny uZitecné tipy, které vam mizou pomoci s praci v aplikaci.

INFORMACE

o Takto budou v textu vzdy oznaceny dilezité informace, vztahujici se k pravé vysvétlovanému
tématu.

VYHODA

Takto budou v textu vzdy oznaceny vyhody aplikace SweetKasa.

UPOZORNENI

Takto budou v textu vzdy oznaceny upozornéni pri ¢innostech, které maji velkou duleZitost
nebo pfi kterych byste méli dbat zvySené pozornosti.

Tato uzivatelska pfirucka je interaktivni. Pokud je nékde zobrazen podtrzeny odkaz na néjakou

kapitolu (vétsinou je uvedeno ,,Upfesiujici informace najdete v kapitole... i viz kapitola...”), tak
kliknutim levym tla¢itkem mysi na tento odkaz vas v pfirucce presune pfimo tuto kapitolu. Stejnou
funkcionalitu ma samotny obsah této pfirucky (na strankdch 2 a 3) — kliknutim levym tlacitkem mysi
na pfislusny radek v obsahu vas presune pfimo na stranku, na kterou dany rddek obsahu odkazuje.

llustrativni obrazky v této pfiru¢ce se mdzou mirné lisit od zobrazeni na Vasem zaftizeni, které zalezi
na typu a verzi vaseho internetového prohlizece.

A nyni uZ se mtiZete pustit do studia této prirucky! ;-)
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2. Zaciname

2.1. Funkcionalita aplikace na mobilech, tabletech a béznych PC ¢i noteboocich

Aplikace SweetKasa a predevsim jeji pokladni ¢ast byla navrZena tak, aby $la snadno, rychle

a komfortné obsluhovat z jakéhokoliv chytrého telefonu ¢i tabletu s operaénim systémem Android,

disponujicim pfipojenim k internetu. Vzhledem k tomu, Ze jde o webovou aplikaci (bézi v okné

webového prohlizece), ji Ize ale provozovat také na jakémkoliv bézném PC ¢i notebooku, které maji

pfipojeni k internetu.

0,

©

Pti praci v administracni ¢asti aplikace (editace Ciselnikd, tvorba tiskovych sestav, administrace
uzivatel( atp.) doporucujeme pracovat s aplikaci na PC, protoze bézna PC (¢i notebooky) maji
obvykle vetsi displeje nez telefony a tablety a také pouziti klasické klavesnice a mysi je pfi
editaci Ciselnik ¢i tvorbé a tisku sestav komfortnéjsi, nez vyuzivat dotykové funkce. Nicméné
toto je pouze nase doporuceni, celou aplikaci mGzete kompletné ovladat pouze z vaseho
mobilniho zafizeni a pouzivani PC neni podminkou pro fungovani aplikace —ta funguje bez
jakychkoliv funkénich omezeni na jakémbkoliv chytrém telefonu ci tabletu s operac¢nim
systémem Android ve verzi 4.4. a vySsi.

Aplikace SweetKasa je jednou z mala na trhu, kterou mlzete provozovat jak najakémkoliv
chytrém mobilnim telefonu ¢i tabletu se systémem Android, tak i na jakémkoliv bézném PC i
notebooku! V pfipadé pouZiti aplikace na PC & notebooku dokonce nezaleZi ani na operacnim
systému Vaseho pocitace (Windows XP — 10, Linux, atp.), podminkou je jen a pouze internetovy
prohlizec a pfipojeni vaseho PC k internetu.

2.2. Pred pouzitim aplikace

2.2.1. Webovy prohlizec

Pro pouziti aplikace na Vasem telefonu Ci tabletu je nutné mit ve Vasem zafizeni nainstalovany

webovy prohlize¢ Chrome. V pfipadé, Ze ho nainstalovany nemate, staci jednoduse navstivit stranky

Google play nebo www.google.com a prohlize€ si nainstalovat. Podminkou je pochopitelné pfipojeni

zafizeni k internetu, at uz pres WIFI ¢i pres sim kartu a datovy tarif vaseho operatora.

Pro pouziti aplikace na Vasem PC (notebooku, ultrabooku ap.) staci jakykoliv moderni internetovy

prohlize¢ (Explorer, Edge, Firefox, Chrome) a pochopitelné opét pfipojeni k internetu.
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2.2.2. Ziskani ptistupu do aplikace ZDARMA

® ZkuSebni pristupy do aplikace SweetKasa jsou zcela ZDARMA!

K tomu, abyste ziskali pfistup do aplikace SweetKasa, musite nejprve vytvofit svoje pfihlaSovaci Udaje,
tj. uzivatelské jméno a heslo, pomoci nichz se budete do aplikace prihlasovat.

Otevrete webovy prohliZzec a zadejte adresu https://www.sweetkasa.cz. Jedna se o zabezpecené

spojeni https. V pfipadé, Ze zadate pouze http bez dodate¢ného S na konci, dostanete se na
propagacni web SweetKasy. | z tohoto webu vSak mizete bez problém prejit na prihlasovaci stranku
aplikace — vpravo dole staci kliknout na tlacitko , Prihlaseni do aplikace”.

Na prihlasovaci strance stisknéte tlacitko ,,Registrace do aplikace” (pod tabulkou s pfihlasovacimi
Udaji) a na ndsledujici strance vyberte jaky typ registrace chcete pouzit. Na vybér jsou dva rozdilné
rezimy:

1. Okamzity testovaci pfistup (rychla registrace)
2. Kompletni testovaci pristup (plna registrace)

Oba tyto pristupy jsou zcela ZDARMA! Rozdily mezi obéma typy registrace jsou popsany
v kapitolach nize.

2.2.2.1. Okamzity testovaci pristup

Pokud zvolite tento rezim stisknutim tlacitka ,, Rychla registrace”, staci v nasledujicim formulafi vyplnit
telefon, emailovou adresu a zvolit si svoje uzivatelské jméno a heslo, kterymi se budete prihlasovat
do aplikace. Ostatni data, jako napt. ICO, DIC, osobni a firemni Udaje budou automaticky vyplnéna
testovacimi hodnotami.

Poté stisknéte tlacitko ,,Odeslat” a bude Vam ihned vytvoren pfistup do aplikace za zdkladé Vami
zadaného uzivatelského jména a hesla. Na telefonni ¢islo a email uvedené v registra¢nim formulafi
vam budou zaslany kopie Vaseho uzivatelského jména a hesla, kdybyste je ndhodou zapomnéli. ;-)

Po stisknuti tlacitka ,,OK“ v okné zobrazeni potvrzeni o Uspésné registraci budete presmérovani zpét
na pfihlaSovaci stranku do aplikace, kde se jiz mlzZete ptihlasit svym uzivatelskym jménem a heslem,
které jste si zvolili pfi registraci. Blize viz kapitola Prihlaseni do aplikace.

PFi pouziti této rychlé registrace vam jsou ICO a DIC vygenerovany automaticky jako testovaci.
@ Také ostatni data, jako napf. osobni a firemni idaje budou automaticky vyplnéna testovacimi
hodnotami. Z tohoto diivodu heni mozné pri tomto typu registrace nahravat do aplikace
certifikat k EET a neni mozné odesilani dat do EET. VSechny ostatni funkce aplikace vsak jsou
pristupné a funguji uplné stejné, jako v ostré verzi aplikace. Indikaci, Ze se jedna o testovaci
pristup do aplikace naleznete v pravém hornim rohu obrazovky aplikace, pod cislem verze.
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2.2.2.2. Kompletni testovaci pristup

Pokud zvolite tento rezim stisknutim tlacitka , PInd registrace”, je tfeba v nasledujicim formulafi
vyplnit Vase udaje o firmé a osobé.

Doporucujeme peclivé vyplnit zejména ICO a DIC —diky tomu pak méZete v budoucnu kdykoliv
prevést Vas testovaci Ucet na ostry, bez jakychkoliv dalSich administrativnich krokd! Viz
posledni informacni box v této kapitole.

Poté stisknéte tlacitko ,,Odeslat” a bude Vam ihned vytvoren pfistup do aplikace za zakladé Vami
zadaného uZivatelského jména a hesla (posledni kolonky ve formulati). Na telefonni ¢islo a email
uvedené v registracnim formulafi vdm budou zaslany kopie Vaseho uzivatelského jména a hesla,
kdybyste je nahodou zapomnéli. ;-)

Po stisknuti tlacitka ,,OK” na potvrzeni o UspéSné registraci budete presmérovani zpét na prihlaSovaci
stranku do aplikace, kde se jiz mizZete prihlasit svym uzivatelskym jménem a heslem, které jste si
zvolili pfi registraci. BliZze viz kapitola PfihlaSeni do aplikace.

Pti pouziti této plné registrace muizete do aplikace nahrat Vas certifikat ke zasilani dat do EET a
to budto rovnou pfi vypliovani samotného registracniho formulare, nebo kdykoliv pozdéji,
primo v aplikaci — viz kapitoly Certifikdt a Import certifikatu.

® ReZim plné registrace s importovanym certifikitem pro zasilani dat do EET

je prakticky totozny s rezimem ostrého provozu aplikace. Pokud se
rozhodnete zakoupit licenci aplikace SweetKasa, tak v pripadeg, ze jste
spravné uvedli pfFi registraci svoje |CO a DIC uz nemusite vytvaret 7adny
novy pristup/registraci do aplikace! Po zakoupeni licence vam bude vas
uzivatelsky ucet automaticky preveden z testovaciho na licencovany.
V pravém hornim rohu, pod Cislem verze aplikace, se Vam pak uz nebude
zobrazovat ndpis , Testovaci pristup”, ale zobrazi se Vam datum, do kdy je
Vase licence platna.
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2.2.3. Aplikace pro tisk

Samotnou aplikaci SweetKasa pro odesilani dat Finanéni spravé nijak instalovat nemusite, bézi pfimo
v okné prohlizece. Pokud vSak budete chtit tisknout uétenky z telefonu nebo tabletu, je nutné do
Vaseho zafizeni nainstalovat aplikaci pro tisk uctenek.

Aplikace podporuije tisk Uctenek jak z chytrého telefonu nebo tabletu, taki pfimo z PC i
notebooku na standardni PC tiskarné.

Pfed samotnou instalaci tiskové aplikace je potfeba v zafizeni (telefonu, tabletu) povolit instalaci
aplikaci z neznamych zdrojl. Davodem je, Ze kazdé zafizeni je primarné nastaveno tak, aby blokovalo
vSechny aplikace, které nejsou stazené pfimo z Google play.

Ve svém zafizeni tedy vyhledejte ikonu nastaveni @ a stisknéte ji.

Vyhledejte mozZnost ,, Zabezpeceni” a kliknéte na ni. V nasledujici nabidce kliknéte na moznost
,Neznamé zdroje” a povolte instalaci z neznamych zdrojl stiskem tlacitka , Ok*“.

Také se ujistéte, Ze mate tiskdrnu sparovanou s Vasim zafizenim. Jakym zpUsobem tiskarnu sparovat

zalezi na typu Vasi tiskarny. Postup by mél byt soucasti ndvodu k tiskarné.

Ted' uz mlzZete pristoupit k samotné instalaci. Odkaz na instalacni soubor najdete po pfihlaseni do
aplikace (viz kapitola Prihlaseni do aplikace) v menu Administrace - Instalace tiskové aplikace :

Kliknéte na tlacitko ,StaZzeni tiskové aplikace”. Aplikace se stahne do Vaseho zafizeni. Systém by Vam
mél automaticky nabidnou otevreni stazeného souboru. Zvolte tedy moznost ,, Otevfit“ nebo , Otevrit
soubor” a dale ,Instalovat”. Jako preferované umisténi zvolte ,,Automaticky vybere systém®.

Po nainstalovani zvolte mozZnost , Oteviit” a vyberte typ tiskarny, kterou budete pouzivat (Bluetooth,
USB, WIFI). Staci stisknout pfislusné tlacitko a kliknout na zafizeni. Typ tiskarny, ktery zvolite se Vam
zobrazi dole pod tlacitky pro vybér (viz obrazek nize).

BLUETOOTH

USB

WIFI
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Typ tiskarny mazete kdykoliv zménit pomoci aplikace pro tisk. Po nainstalovani aplikace se
automaticky vytvofi na plose nebo v hlavnim menu (¢i v menu aplikaci) tabletu nebo telefonu ikona
pro spusténi s ndzvem ,Tiskarna SweetKasa“. Staci kliknout na tuto ikonu a typ tiskarny zménit.

Po Uspésném nainstalovani tiskové aplikace a pfifazeni tiskarny muizete vyzkouset vytisknout
zkuSebni tisk z aplikace SweetKasa na stejné strance, na které se nachazi instalace tiskové aplikace,
pomoci tlacitka ,Zkusebni tisk”. Pokud jste vSechny predchozi kroky provedli spravné, na tiskarné se
vytiskne kratky zkuSebni text, ktery indikuje, Ze vSe je v poradku.

Pokud mate problémy s instalaci ¢i zprovoznénim tiskové aplikace na vasem telefonu ¢i tabletu,
nevahejte se na nas obratit nainfo@sweetkasa.cz ¢i na telefon +420 725 325 661.

2.2.4. Certifikat

Certifikat slouzi k tomu, aby EET systém Financni spravy jednoznacné identifikoval, Ze jste danou
uctenku odeslali pravé Vy a nikdo jiny. Bez certifikatu nelze pIné pouzivat Zadnou aplikaci, zafizeni
nebo systém, ktery ma slouzit k elektronické evidenci trzeb (nelze bez néj zasilat data do EET).

V pfipadé, Ze vyuzivate aplikaci SweetKasa, mate moznost certifikat importovat uz pfi zvoleni typu
plné registraci do aplikace. V ptipadé, Ze aplikaci pouzivate v plném testovacim rezimu, mizete
certifikat kdykoliv importovat pfimo v aplikaci pomoci formulare pro import certifikatu na ktery se
dostanete volbou v menu | Administrace —> Import certifikatu . Stejnym zplsobem mizZete do aplikace
nahrat certifikat novy, v pfipadé, kdy se blizi vyprseni platnosti pivodniho certifikatu.

Ve formuldfi vyberte do prvni polozky soubor s certifikatem, ktery jste obdrzeli od Finanéni spravy.
V poloZce heslo k certifikatu pak zadejte Vase heslo k danému certifikatu.

Po stisknuti tlacitka , Import certifikatu“ pak, pokud jste spravné zadali jak soubor certifikatu, tak
heslo, dojde k naimportovani certifikatu do aplikace. Poté jiz mizete aplikaci pIné vyuZivat a odesilat
data (uctenky) do systému EET Financni spravy.

Pokud jste pfi registraci pouzili okamZity testovaci pristup (s automaticky generovanym
testovacim ICO a DIC), nelze do aplikace nahravat certifikat k EET. Blize viz kapitoly OkamZity
testovaci pfistup a Kompletni testovaci pristup.

Certifikat vyddva Financni sprava a ma platnost 3 roky. Na vyprieni platnosti certifikatu Vas
aplikace upozorni sama, s dostatecnym predstihem. Zasleme Vam také informace o tom, jakym
zpUsobem ziskat certifikat novy.
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2.3. Prihlaseni do aplikace

1. Oteviete webovy prohlizec¢ a zadejte adresu https://www.sweetkasa.cz. Jedna se

0 zabezpecené spojeni https. V pfipadé, Zze zadate pouze http bez dodate¢ného S na konci,
dostanete se na propagacni web SweetKasy. | z tohoto webu vSak mlizete bez problém prejit
na prihlasovaci stranku aplikace — vpravo dole staci kliknout na tlacitko ,Prihlaseni do
aplikace”.

2. Zadejte prihlasovaci jméno a heslo, které jste vyplnili do registra¢niho formulare. Heslo
mUZete dohledat v SMS zpraveé a prihlasovaci jméno v emailu. SMS zprava i email Vam budou
automaticky doruceny po Uspésné registraci do aplikace.

3. Doplnte vysledek (soucet) ovéfovaciho prikladu do okénka a stisknéte tlacitko ,,Vstup”.

Béhem prihlasovani, kdy se kontroluji Udaje zadané v prihlasovacim formulafi, se zobrazi okno které
indikuje, Ze probiha prihlaseni do aplikace.

# Prihlageni do aplikace

C

Probiha prihlasent...

Pokud jste vSe provedli sprdvné, zobrazi se Vam hlavni stranka aplikace:

Pokladna Sestavy Ciselniky Administrace

N

Vyberte provozovnu a pokladnu

'Brno, Brechtova 22/1, ICP: 1 - POKLADNAT

Spustit vybranou pokladnu

Zobrazit uétenky vybrané pokladny

EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz) 10
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V horni ¢asti se nachazi ovladaci menu, pomoci néhoZz mate pfistup ke vSem obrazovkam a funkcim
aplikace. Pod nim je Uvodni (hlavni) okno s vybérem pracovisté a pokladny z rozbalovaciho seznamu
a tlacitky pro primé spusténi vybrané pokladny a zobrazeni Uctenek vybrané pokladny. Popis funkci
vsech polozek menu naleznete v kapitole Popis vSech menu a funkci aplikace a nasledujicich

podkapitoldch. Jednotlivé podkapitoly jsou v této pfiru€ce rfazeny stejné, jako polozky menu aplikace.

Po prvnim pfihlaseni jsou v aplikaci obsaZzena pouze zakladni data, ktera jste vyplnovali do
registracniho formulare. Je tak vyplnéna jedna provozovna s jednou pokladnou. V rozbalovacim
seznamu tedy budete mit pouze tuto jednu nabidku .

V rozbalovacim seznamu se zobrazuje adresa pracovi$té, jeho ICP a za poml¢kou oznaéeni pokladny.
Pokud je ve vybéru uvedeno (tak jak na ilustracnim obrazku) napf. ,,Brno, Brechtova 22/1,
ICP: 1 — POKLADNA1“, jedna se o provozovnu s &islem jedna a pokladnu s oznaéenim ,,POKLADNA1“.

Stisknutim tlacitka ,Spustit vybranou pokladnu“ spustite pokladnu, kterou mate vybranu
v rozbalovacim seznamu vySe. VesSkeré informace o praci na pokladné se dozvite v kapitole
Prace s pokladnou a nasledujicich.

Stisknutim tlacitka ,,Zobrazit u¢tenky vybrané pokladny” zobrazite vesSkeré vydané uctenky pro tu
pokladnu, kterou mate vybranu v rozbalovacim seznamu vyse. Viz kapitola Uctenky vybrané
pokladny.

V pfipadé, Ze chcete mit v aplikaci zaloZeno vice provozoven nebo vice pokladen pro danou
provozovnu, je potifeba tyto informace doplnit do Ciselnikd pokladen a provozoven. Veskeré potrebné
informace o pridavani dalSich pokladen ¢i provozoven najdete v kapitolach Pokladny a Provozovny.

Do aplikace také mlzete doplnit dalsi uzivatele (typicky pokladni, ¢iSniky atp.) a nastavit jim vybrana
pristupova prava, napt. pfistup jen na pokladny urcitého pracovisté atp. Veskeré potrebné informace
o pridavani novych uZivatel(l a nastavovani jejich prav naleznete v kapitole UZivatelé.

Pokud mate v aplikaci vytvoreno vice pokladen/provozoven, aplikace si pamatuje Vasi posledni
volbu v rozbalovacim seznamu. Jestlize se odhlasite, tak pii Vasem dalSim prihlaseni do aplikace

bude v rozbalovacim seznamu na hlavni strance nastavena ta provozovna a pokladna, kterou
jste si zvolili posledné.
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3. Popis vSech menu a funkci aplikace

3.1. Pokladna

Toto menu slouZi k zvoleni vybéru pokladny, se kterou chcete aktudlné pracovat, nebo k zobrazeni
vSech vydanych uctenek pro aktudlné vybranou pokladnu ¢i zobrazeni prehledu vsech uctenek.

3.1.1. Spusténi pokladny

Tato volba zobrazi obrazovku s moznosti vybéru provozovny a pokladny s tlac¢itkem pro okamzity
vstup na danou zvolenou pokladnu nebo zobrazeni vSech uctenek pro vybranou pokladnu.

Vyberte provozovnu a pokladnu

Brno, Brechtova 22/1, ICP: 1 - POKLADNA1 v

Spustit vybranou pokladnu

Zobrazit uétenky vybrané pokladny

Je to stejnd obrazovka, co se zobrazuje hned po pfihlaSeni do aplikace a pomoci ni mlzete
okamZité spustit pokladnu vybranou v seznamu provozoven a pokladen vyse nebo zobrazit
prehled vSech uctenek, které byly na vybrané pokladné vydané.

3.1.1.1. Prace s pokladnou
Pokladna je hlavni ¢ast aplikace, umoZiujici vytvareni jednotlivych Gétenek, jejich odesilani do

systému EET a jejich tisk.

Jakmile spustite pokladnu tlac¢itkem , Spustit vybranou pokladnu®, zobrazi se Vam obrazovka velice
podobnd kalkulac¢ce, ktera slouzi k samotnému uctovani.

Pokud mate v ¢iselniku zboZi pro danou provozovnu skutecné velké mnozstvi poloZek (tisice Ci
dokonce desetitisice polozek zbozi) mlze prvotni spusténi pokladny trvat nékolik sekund.
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T3 ICP: 1, Pokladna: POKLADNA X

Ké DPH Zadat Zbozi Zbozi
0 21% EAN Sk. 1 Sk. 2

7 8 9 X C

4 5 6 <
+=

CLR

0 : + TOTAL

Aplikace automaticky detekuje polohu displeje zafizenia v rezimu pokladny voli layout
zobrazeni dle toho, zda je displej zafizeni otocen na Sitku ¢i na vySku. Na hornim obrazku je

zobrazen layout pfi zobrazeni Sitku, na spodnim obrazku je pak nahled jak vypada zobrazeni na
vysSku. Pokud mate v zafizeni povolené automatické otaceni displeje, layout zobrazeni
pokladny se vzdy pfizplsobi orientad displeje daného zafizeni a automaticky se prepina mezi
zobrazenim na Sitku/vysku.

"7 IEP: 1, Pokladna: POKLADNA X

K& 0

DPH Zadat Zbozi Zbozi
21% EAN Sk.1 Sk.2

7 8 9 X C

4 5 6 <
= CLR

1 | 2 | 3 e

0 .  + TOTAL

Pro tablety 7°‘ a vétsi se vice hodi zobrazeni na Sitku, pro mobilni telefony a zatizeni s mensim
displejem pak zobrazeni na vysku. Ale samoziejmé Ze muizZete pokladnu pouZivat tak, jak to
bude nejvice vyhovovat praveé Vam.

EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz)

©2017 SW lab, s.r.o.



3.1.1.2. Popis hlavnich ¢asti okna pokladny

(Layout pti zobrazeni na vysku)

1. Zahlay| =[] ICP: 1, Pokladna: POKLADNA x

2. Nedavna historie
a celkovy soucet

3.Zobrazovacidisp|ej{ K¢ O
DPH Zadat ZboZi ZboZi
21% EAN Sk.1 Sk.2

7 8 9 X C

4. Blok klaves
4 5 6 <
+=
CLR
1 2 3 ALL
0 ) + TOTAL

1. Zahlavi — Pomoci ikony ¢tverecku vlevo mlzete pokladnu roztahnout na celou obrazovku
Vaseho zafizeni. Ve stfedni ¢asti zahlavi se zobrazuje identifika¢ni Cislo provozovny a oznaceni
pokladny, aby bylo jasné, kde zrovna Uctujete. Kfizek na pravé strané slouzi k uzavieni pokladny
a ndvratu do hlavniho menu aplikace.

2. Nedavna historie a celkovy soucet — zde se zobrazuji nedavna historie polozek, které jste zadali
pfi UCtovani. Ve spodni ¢asti se pak zobrazuje celkova soucet celého uctu. Kliknutim (tuknutim)
na oblast neddvné historie se zobrazi okno celého U¢tu s moznosti mazani jednotlivych polozek
Uctu. Viz kapitola Prehled vSech poloZek Uctu a mazani jednotlivych poloZzek uctu.

3. Zobrazovaci displej — zde se zobrazuje to, co pravé zadavate pomoci bloku klaves, tj. Cisla,
znaménka, ndsobitel, EAN kod atp. Také se zde zobrazuje stav pripojeni k internetu — blizsi
popis viz kapitola Stav pfipojeni k internetu.

4. Blok klaves — tato ¢ast slouzi k samotnému ovladani pokladny. Podrobny popis funkci vSech
tlacitek naleznete v kapitole Popis funkci jednotlivych tlacitek pokladny.

V pripadé zobrazeni na Sitku je blok klaves vpravo, vlevo nahote je zobrazovaci displej a pod
@ nim okno historie. V ném jsou jednotlivé polozky historie zobrazovany v reverznim poradi

(shora dolt) oproti poradi pii zobrazeni na vysku .

Poznamka — Design obrazovky pokladny je optimalizovan pro zafizenis pomérem stran displeje

16:10. Pokud ma Vase zarizeni jiny pomér stran, tak pii zobrazeni na celé obrazovce mliZzou byt

po stranach obrazovky pokladny ¢i pod ni Gzké prazdné ¢emé plochy. Nenito chyba aplikace

a tyto plochy nemaji jakykoliv vliv na plnou funkcnost pokladny.
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Trzby je na pokladné mozZné uctovat nékolika zpUsoby:

1. Rucné, zadavanim polozek pomoci numerickych klaves —stejné jako na klasické kalkulaéce.

2. Pomoci HotKeys pro okamZité vloZeni zboizi.

3. Pomoci seznamu (listu) zboZi provozovny, ktery jste si sami doplnili do Ciselniku zbozi (viz

kapitola Ciselniky - Zbo#i).

4. Pomoci ¢tecky ¢arovych kodu. (Informace o automatickém zadavani EAN koédl pomoci ¢tecky

najdete v kapitole Vkladani zboZi pomoci ¢tecky ¢arovych kod.)

5. Pomoci ru¢niho zadani EAN kodu.

V pripadé vyuziti ruéniho zadavani ¢astek jsou na Uctence zobrazeny jen samotné ¢astky. V pripadé,

Ze vyuzijete HotKeys, seznam zbozi nebo EAN kdd, zobrazi se na Uétence i nazvy jednotlivych polozek,

tak jak je mate zadané v ciselniku zboZi provozovny. Kratka historie zadanych poloZek se zobrazuje

v okné nad hlavnim displejem (nebo pod nim — v zavislosti na layoutu pokladny na vysku/sitku).

Vyuziti Ciselnych klaves VyuZiti seznamu zboZi nebo HotKeys
25.00 (21%)
49.00 (21%) Polevka| 1x45.00 (21%)
128.00 (21%) Limo| 1x35.00 (21%)
CELKEM 202.00 CELKEM 80.00

polozek Uctu, které jste doposud na Uctence zadali. V tomto okné mUiZzete téZ mazat libovolné

g Kliknutim (tuknutim) na plochu kratkodobé historie Gctu se zobrazi okno s pfehledem vsech

radky uctenky. Blize viz kapitola Prehled vsech poloZek uctu.

3.1.1.3. Stav pripojeni k internetu

V levém dolnim rohu displeje pokladny se zobrazuje barevna ,dioda“, ktera riznymi barvami a napisy

indikuje okamZzity stav (rychlost) pfipojeni pokladny k internetu. Popis jednotlivych stav(:

@ ONLINE

OTIMEOUT

@ OFFLINE

@RECEIVING

Intemetové pripojeni je v pofadku a ma dostatecnou rychlost pro plnou funkcénost pokladny
a odesilani dat do EET.

Intemetové pripojeni je dostupné, ale rychlost pfipojeni neni dostacujici pro plynuly provoz
(napf. z dGvodu slabého signalu ¢i pretizeného pasma). Predevsim pfi odesilani ic¢tenek do
EET tak mUZe dojit k prodlevam v rdmci i nékolika sekund. V pripadé stavu TIMEOUT a

v pfipadé, Ze odesilani dat do EET trvd neimeérné dlouhou dobu doporucujeme premistit
vase zafizeni do oblasti, kde bude dostateény WI-FI ¢i GSM signdl.

Intemetové pripojeni neni dostupné nebo rychlost spojeni poklesla pod mez, pii které jiz
nelze zasilat data do EET. V pfipadé stavu OFFLINE doporucujeme premistit vase zatizeni do
oblasti, kde bude dostatecny WI-FI ¢i GSM signal.

Momentélné probiha zjistovani aktudlni rychlosti pfipojeni. Po zjisténi stavu pripojeni
(nejdéle do 10 sekund) se zobrazi néktery z predchozich tfech stavd, dle zjisténé rychlosti
pfipojenik internetu. Stav RECEIVING nastéva po prvnim spusténi pokladny a poté po
kazdém odeslani dat do EET ¢i systému SweetKasa (tedy po kazdém vytisténi Uctenky).
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3.1.1.4. Zadavani castek

Pokladna umozniuje zadavat ¢astky ru¢né pomoci numerickych klaves, pomoci predvoleného seznamu

zbozi a pomoci ¢tecky ¢arovych kddua. ZpUsob zadavani ¢astek lze libovolné kombinovat. Mizete tedy

zadavat nékteré polozky pomoci Ciselnych kldves a nékteré zase pomoci predvoleného seznamu zbozi

¢i pomoci ¢tecky ¢arovych koda.

V ptipadé, Ze budete zadavat ¢astky ru¢né, je pouZiti pokladny velice jednoduché. Staci zvolit vysi

DPH a pak uZ jen natukavat ¢astky a scitat je pomoci tlacitka +=. Pokladna je pfi kazdém novém

spusténi primarné nastavena na DPH ve vySi 21%.

@ Nulova sazba DPH je uréena napftiklad pro vratné obaly a podobné zboZzi.

3.1.1.5. Popis funkci jednotlivych tlacitek pokladny

7|8 |89
4 5 6
1 2 3
0

DPH
21%

Zadat
EAN

Najit

Numericky blok (Cislice a desetinna tecka) —slouzi k zadavani jednotlivych Cislic pfi vSech
Ciselnych operacich na pokladné.

Umoznuje nastavit pozadovanou vysi DPH pro ru¢ni zadavani ¢astek. Po stisknuti se v horni
radé tlacitek zobrazi nabidka ostatnich voleb DPH, ze které si mlZete vybrat poZzadovanou vysi
DPH pro ru¢né zadavané castky.

Po stisknuti lze zadavat zboZi pomoci ruéné viozeného EAN kddu zbozi. Symbol K¢ na displeji
pokladny se zmé&nina EAN KOD a poté miizete vloiit pfislusny kéd pomoci numerickych klaves.
Toto tlacitko slouzi pouze k ru¢nimu zadavani EAN koda! Viz kapitola Vkladani zboZi pomoci
ruc¢niho zadani EAN kdédu. Informace o automatickém zadavani EAN kédd pomoci ¢tecky
najdete v kapitole Vkladani zboZi pomoci ¢tecky ¢arovych kédu.

PFi zadavani EAN kédu jsou funkéni pouze numericka tlacitka cislic a tlacitka pro operace

s fadkem (mazani ap.). Pokud chcete zrusit volbu ru¢niho zadavani EAN kédu, pouzijte toto
stejné tlacitko (ma v tomto maodu napis ,,Zrusit EAN“)

Po ru¢nim zadani EAN kédu tladitkem vyse vyhleda EAN kdd zboZi ve vasem Ciselniku zbozi
provozovny a pokud se tam zboZi s danym EAN kédem nachazi, vloZi jej do Uctenky a pfepne
pokladnu do standardniho moédu. Pokud pokladna nenajde ve vasem ciselniku zbozi
odpovidajici EAN kod, zobrazi varovnou hlasku, Zze zbozi se zadanym EAN kédem nebylo
nalezeno ve vasem cCiselniku zboZi pro danou provozovnu.
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CLR
ALL

H

—

Zboz
Sk. 1

Zbozi
Sk. 2

Pricitani jednotlivych rucné zadanych c¢astek. Zaroven automaticky dochazi k celkovému
souctu.

Také slouzi k potvrzeni zndsobeni posledni zadané polozky v historii (prostudujte si prosim
popis tlacitka pro nasobeni, zejména postup €. 2).

Smazani aktualni ¢astky, kterou jste zadali do fadku K¢. V tomto pfipadé dojde ke smazani celé
aktudlné zadané ¢astky na displeji v fadku K¢.

Mazani jednotlivych Cislic v fadku K¢ po jedné.

Pomoci tohoto tlacitka Ize smazat cely aktudlni Gcet. Po stisknuti se zobrazi doplnujici dotaz,
zda skutecné chcete smazat celou aktudlné zadavanou uctenku a teprve po potvrzeni tohoto
dotazu dojde ke smazdni uctenky.

Prepinani mezi zapornymi a kladnymi Cisly. Toto tlacitko mlzete stisknout kdykoliv v pribéhu
ruéniho zaddvani ¢astky. Pokud vSak volite zboZi pomoci HotKeys nebo listu zbozZi a chcete jej
vloZit jako zaporny Udaj, tak NEJPRVE stisknéte toto tladitko (na displeji pokladny se zobrazi
samostatny znak minus) a POTE zvolte zboZi bud'to pomoci HotKeys nebo ze seznamu zbo#i.

Umoziuje nasobeni, pficemz je mozné nasobit jak ru¢né zadavané castky, taki polozky
z HotKeys a seznamu zbozi. Jsou moZné dva postupy jak nasobit jednotlivé polozky:

1. Nasobeni aktudlné zadavané polozky — Nejprve zadejte pocet daného zbozi, pak stisknéte
tlacitko pro nasobeni a ndsledné vyberte dané zbozi nebo vlozte korunovou ¢astku.

2. Ndasobeni posledni zadané poloZky v historii —V tomto pfipadé opét zadejte pocet
daného zbozi, pak stisknéte tlacitko pro nasobeni a ihned poté stisknéte tlacitko +=. Tim
dojde k zndsobeni naposled zadané polozky v historii zvolenym nésobitelem. (Tento
postup mizete libovolnékrat opakovat —da se tim napfiklad opravit chybné zadany pocet
zbozi u posledniho zadaného zboZi ¢i nasobitel poslednizadané korunové c¢astky.)

Otevfe seznam predvoleného zboZi (HotKeys) pro rychlou volbu zboZi ze skupiny 1 — 12. Blize
viz kapitola Zadavani zboZi pomoci HotKeys.

Otevre seznam predvoleného zbozi (HotKeys) pro rychlou volbu zboZi ze skupiny 13 — 24. Blize
viz kapitola Zaddvani zboZi pomoci HotKeys.
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Prejde na obrazovku uzavreni aktudlni U¢tenky. Zobrazi celkovou sumu bez DPH,
TOTAL samotnou ¢astku DPH (vSechny na Uctu zvolené sazby) a celkovou ¢astku s DPH.

Zobrazi se i vybér zplUsobu platby a moznost odeslani Gcétu k elektronické evidenci

nebo k tisku. Blize viz kapitola Uzavieni Uctu, odeslani do EET a vytisténi uctenky.

3.1.1.6. Zadavani zboZi pomoci HotKeys

K predvolenym skupindm zboZi zafazenych na HotKeys se dostanete stisknutim tlacitek

Zbozi Zbozi

k-1 nebo | %2 po stisknuti téchto tlagitek se blok klaves pokladny prfepne do rezimu rychlého
vkladani zbozZi pomoci HotKeys.

Kazda skupina obsahuje 12 rychlych kldves (HotKeys). Celkem tak mate k dispozici 24 klaves pro
rychlé zadavani nejprodavanéjSiho zbozi. Na tyto klavesy lze navolit libovolné zbozi z vaseho Ciselniku
zboZi pro provozovnu. (Viz kapitola ZboZi - HotKeys.) Klavesy, které zatim nemaji pfifazeny zadné

zbozi, jsou oznaceny pismenem F a Cislici (napf. F1, F2 atp.) a nemaji Zzadnou funkci.

Po stisknuti prislusné klavesy se zbozim se toto automaticky prida do uctenky a pokladna se prepne
do plvodniho stavu.

Pokud chcete zadat vice mnozstvi jednoho zboZi pomoci HotKey, miZete pouZzit oba postupy
g pro nasobeni polozek:

1. Nejprve zadejte pocet zboZi, poté stisknéte kldavesu pro ndsobeni x , nasledné zvolte skupinu
zbozi a stisknéte klavesu zbozi.

2. Pokud jiz mate zbozi zadano (jako posledni polozku na uctu), mlzete jej znasobit (zménit
jeho pocet) tak, Ze zadate pocet zbozi, poté stisknéte klavesu pro ndsobeni x a ihned nato
kldvesu +=. Tim dojde k zndsobeni naposled zadané polozky v historii zvolenym
nasobitelem. (Tento postup muZete libovolnékrat opakovat — da se tim napriklad opravit
chybné zadany pocet zbozi u posledniho zadaného zbozi ¢i nasobitel posledni zadané
korunové castky.)

Ve spodni ¢asti klavesnice pak najdete dalsi navigacni tlacitka:
Zobrazi list veSkerého zboZi dané provozovny, vyjma zboZi zafazeného pfimo na HotKeys. BliZsi

List informace o listu zboZi provozovny a vsech jeho funkcich najdete v kapitole Vkladani zboZzi z listu
zboZi provozovny.

Zpét Vrati se zpét na zakladni obrazovku pokladny.

Dalsi Prepne zobrazeni HotKeys na skupinu 2 (zbozi 13 — 24), pokud se nalézate na strance skupiny 1.

Prfedch.  Pfepne zobrazeni HotKeys na skupinu 1 (zboZi 1—12), pokud se nalézate na strance skupiny 2.
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3.1.1.7. Vkladani zboii z listu zbozi provozovny

Seznam tohoto zboZi se vdm zobrazi po stisknuti tlacitka ,List“ v nabidce skupin HotKeys. V tomto
seznamu je uvedeno veskeré zboZi, které mate uloZzeno v Ciselniku zboZi pro danou provozovnu
a nejsou pro néj urceny HotKeys. VesSkeré zboii je v listu sefazeno abecedné, dle jeho nazvu.

Seznam zboZi obsahuje nazev zboZi pro tisk, jeho cenu a tlacitko ,VIoz“, pomoci néhoz pridate
vybrané zboZi na ucet.

Zbozi 11 11.0 E
Zbozi 12 12.0 E
Zbozi 13 130 ]

Po stisknuti tlacitka , VIoz“ se toto zboZi automaticky pfida do uctenky a pokladna se prepne do
puvodniho stavu.

Veskeré zbozi (véetné nazvu, ceny, DPH, atp.), které chcete mit v tomto listu, je nutné do
aplikace ulozit. Nazev zbozi, jeho cena, DPH a vSechny dalsiinformace se do aplikace ukladaji
do ¢&iselniku zbozi. Blize viz kapitola Ciselniky —Zbo?i.

Pod listem zboZi je dale zobrazena ovladaci liSta:

List: 1 - Filtr FE

Rozbalovaci seznam ,, List” zobrazuje poradovy list zobrazovaného zbozi. Pro urychleni funkcionality
pokladny a omezeni maximalni vertikalni délky jednoho listu (pro snadnéjsi rolovani obsahem) je
mnozstvi zboZi na jednom listu limitovano na 1000 polozek. Pokud tedy mate v Ciselniku zbozi
provozovny vice jak 1000 polozek zboZzi, bude toto rozdéleno do vice list(, z nichz si mzZete vybirat
pravé v tomto rozbalovacim seznamu. Pokud mate v Ciselniku méné jak 1000 polozZek zbozi, bude

v nabidce pouze list €. 1. Pocet listl zboZi je také zavisly na tom, jak mate nastaveny filtr — viz nize.

Filtr umoZnuje zobrazit pouze to zboZi, jehoz ndzev (nebo ¢ast ndzvu) napiSete do textového pole. Po

stisknuti tlacitka se filtr aplikuje a v listu zboZi se vdm zobrazi pouze to zbozi, které kdekoliv

v ndzvu obsahuje ¢ast textu, kterd odpovidd podminkam filtru. Pokud tedy zadate do filtru napriklad
text , kure” (bez uvozovek!), zobrazi se v listu veSkeré zbozi které kdekoliv v ndzvu obsahuje dany
text, tedy napft.: , Polévka kureci”, , Kufeci nugety”, , Vyvar z kurete”, ,Kure BIO“... atp.

Pokud chcete vyhledavat pouze podle ZACATKU nazvu zbo?i, staéi na za¢atek hledaného textu (jako
prvni znak) vloZzit te¢ku. Pokud bude tedy filtr z pfikladu vySe nastaven na ,,.kufe”, zobrazi se v listu
veskeré zbozi které za€ina na dany text, v listu tedy bude zobrazeno zbozi s ndzvy napr.: ,Kureci
nugety”, , Kure BIO“ ale nikoliv uz , Polévka kureci” a ,Vyvar z kurete”.
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Pokud zadate do filtru takovy text, které mu neodpovidda zadné zbozi (napft. , xblbnfxd“), aplikace vas
na to upozorni varovnou hlaskou. List zbozi bude v takovém pfipadé prazdny. Pouzijte tedy jiny text
pro filtr, kterému bude odpovidat néjaky nazev zbozi.

Zruseni filtru provedete stisknutim tlacitka - Po zruseni filtru pokladna nacte do listu opét
kompletni seznam zbozi z Ciselniku zboZi pro provozovnu, ke které je dana pokladna pfifazena.

Tlacitkem ,,Zpét” se vratite do zobrazeni seznamu HotKeys bez pfidani zbozi na ucet.

Pti vyhledavani dle filtru se nebere ohled na mald/velka pismena. Naopak se bere v potaz
diakritika, takze vyhledavany vyraz ,kure“ nezobrazi polozky zbozi jako napf.: ,,...kureci...”.

napr. pouze zbozi zacinajici pismenem A, dofiltru zadejte ,,.a“. Pokud chcete zobrazit zboZi,

g Vyhleddvaci podminku filtru pro zacatek nazvu zbozi lze fetézit. Pokud chcete v listu zobrazit
které zacina pismeny A nebo pismenem D, dofiltru zadejte ,,..a.d“. Pokud chcete zobrazit zboZi,
které zacina pismeny A nebo pismenem E nebo jeho ndzev zacind na ,,Zbo”, do filtru zadejte

».a.e.zbo”, atp.

3.1.1.8. Vkladani zbozi pomoci ¢tecky ¢arovych kodt

Toto je nejrychlejsi a nejkomfortnéjsi zplsob, jak na pokladné vkladat zboZi. Pokud mate k zafizeni
pripojenu ¢tecku ¢arovych kddl, mizete velmi jednoduse pridavat zbozi na Géet pomoci této ctecky.
Staci kdykoliv v zakladnim reZimu pokladny sejmout ¢arovy kéd zboZi ¢teckou a zboZi se automaticky
prida na ucet. Podminkou je, aby zboZi existovalo v Ciselniku zboZi provozovny a mélo spravné
vyplnény udaj EAN kéd! (Blize viz kapitola ZboZzi — EAN kédy.)

Cteckou, pokladna pak pochopitelné takovéto zboZi nemuze najit a zobrazi varovnou hlasku, ze
z bozi s danym EAN kédem nebylo nalezeno v Ciselniku zboZi provozovny.

e Pokud nemate v Ciselniku zboZi provozovny vioZzeno zboZzi s EAN kédem, ktery jste sejmuli

Ctecka musi byt k zafizeni nakonfigurovana a sparovana jako externi klavesnice. PIné vyhovuje
napf. ¢tecka ¢arovych kéda Yumite YT-892, kterou také nabizime v nasem eshopu.

3.1.1.9. Vkladani zbozi pomoci ru¢niho zadani EAN kédu

Tuto funkci mizete vyuzit v pfipadé, Ze je ¢arovy kdd na obalu zboZi poskozen a nelze jej nacist
pomoci ¢tecky ¢arovych kodu.

Stisknéte na pokladné tlaéitko ,Zadat EAN“. Symbol K& na displeji pokladny se zmé&ni na EAN KOD a
poté mUzete vlozit ptislusny kéd pomoci numerickych klaves. Po ruénim zadani EAN kédu stisknéte
tlacitko , Najit“ a pokud se zboZi s danym EAN kédem nachazi ve vasem Ciselniku zboti provozovny,
vlozZi se automaticky do uctenky a pokladna se prepne do standardniho médu. Pokud pokladna
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nenajde ve vasem Ciselniku zbozi odpovidajici EAN kdd, zobrazi varovnou hlasku, zZe zbozi se zadanym
EAN kédem nebylo nalezeno ve vasem Ciselniku zboZi pro danou provozovnu.

Pokud chcete zrusit volbu rué¢niho zadavani EAN kédu, pouzijte stejné tlacitko jako jste stiskli na
zacCatku (md v v pribéhu zadavani EAN kédu napis ,,Zrusit EAN“).

3.1.1.10. Prehled vsech polozZek uctu a mazani jednotlivych polozek uctu

Kliknutim (klepnutim) na oblast pokladny, kterd zobrazuje posledni zadané polozky, se zobrazi
aktudlni uctenka v obdobné podobé, jako pfi uzavirani uctu. Vpravo u kazdé polozky se nachazi
tlacitko [*1, které slouZi ke smazani daného fadku Gctu. Pfed smazanim se zobrazi dotaz, jestli
skutec¢né chcete tento radek z uctenky odstranit.

Stisknutim tlacitka ,Zpét” se vratite na zakladni obrazovku pokladny.

3.1.1.11. Uzavreni uctu, odeslani do EET a vytisténi uctenky

TOTAL

Po zadani veskerych potfebnych poloZek na Ucet stisknéte tlacitko

Zobrazi se Vam jednotlivé polozky uctu (obdobné jako v prehledu poloZek uctu) a jejich cena, celkova
suma bez DPH, suma(sumy) jednotlivych DPH a celkova suma s DPH. Zobrazi se Vam také tlacitka pro
volbu zpUsobu platby, odeslani uctenky k evidenci nebo tisk a tlacitko pro navrat k zaddvani dalSich
polozek Uctu (viz obrazek).

(ndzev zbozi) CENA (DEH)

Pivo 0,51
1x29.00 (21%)

CELKEM BEZ DPH: 61.15
DPH 21%: 12.85
CELKEM S DPH: 74.00
K PLATBE: 74.00

Odeslat Zpét

Muzete zvolit zplUsob platby (v hotovosti nebo kartou) a poté tlacitkem ,,Odeslat” nebo ,, Tisk” zvolit

zplsob zpracovani celé uctenky.

Platba v hotovosti v
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Pro odeslani uctenky do elektronické evidence (tzn. na server Finanéni spravy) a zadroven tisku
uctenky slouzi pouze tlacitko ,Odeslat”. Po stisknuti tohoto tlacitka je trzba odeslana v zdkonné
formé na server Financni spravy a zaroven je automaticky vytisknuta uctenka se vsemi
naleZitostmi.

Tlacitko , Tisk“ slouzi pouze k tisku nefiskalni uctenky, nikoliv vsak k odeslani k elektronické
evidenci na Finanéni spravu! V tomto pripadé tak na ictence neni uveden ani kod FIK.

V pripadé, Ze zvolite moZnost , Tisk”, aplikace Vas na skutecnost, Ze Gctenka se nebude odesilat
do systému EET Financni spravy, upozorni. Nemusite se tak bat, Ze by omylem doslo k situaci,

Ze Uctenku pouze vytisknete, ale neodeslete do EET. K vytvoreni nefiskalni ictenky a jejimu
tisku tak vidy musite potvrdit zminéné upozornéni.

Tladitko ,,Zpét” pak zrusi uzavirani uctu, pfepne pokladnu na dvodni obrazovku a umozni Vam dale
pridavat zboZi ¢i ¢astky na dany ucet. K definitivnimu uzavieni a zaevidovani uctenky dojde pouze
pokud stisknete tlacitka ,,Odeslat” nebo ,Tisk“. Dokud tedy nestisknete tlacitka ,Odeslat” nebo
,Tisk”, nedojde k uzavieni Uc¢tu a mizZete dale pridavat zbozi ¢i ¢astky na dany ucet.

3.1.1.12. Storno platby

Storno platby Ize provést tak, ze na pokladné zadate celou ¢astku, kterou chcete stornovat, pomoci

stisknuti tlacitka oznaceného symbolem ,,+“, zménite ¢astku na zapornou (objevi se pred ni znaménko

minus). Stisknete tlacitko ,, TOTAL“, kde se Vam zobrazi uctenka se zapornou hodnotou a takto

vytvorenou Uctenku odeSlete do systému EET pomoci tlacitka , Odeslat”. Zaroven se vytiskne Uctenka

s touto storno platbou.

Jako storno muzete vystaviti Uctenku na konkrétni zbo?zi, staci pred jeho zadanim pomoci
HotKeys nebo listu zboZi stisknout klavesu ,-“ a poté zbozi zadat béznym zplsobem.

3.1.1.13. Informace uvedené na vytisténé uctence

Vytisténa finalni uctenka obsahuje nasledujici informace:

e Ndazev firmy

e ICO

e DIC

e Adresu firmy

e Adresu provozovny

e Oznaceni pokladny

e Datum a cas vystaveni

e Jméno vystavovatele uctenky
o (Cislo uctenky

e ReZimtrzby
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e Popis jednotlivych polozek

e Cenujednotlivych poloZzek

e Vysi DPH (v ptipadé vice DPH jsou tyto rozepsany jednotlivé)
e Cenucelkem

e DPHcelkem
e KodFIK
e Kod BKP

.....

zbozi na uctence tisknuty bez diakritiky. Spousta tiskaren totiz neumi korektné tlsknout Ceské

znaky s diakritikou a tak se v ramci co mozna nejuniverzalnéjsiho poutziti aplikace SweetKasa
pouziva pfi komunikaci s tiskarnou pouze zakladni ASCII sada znakd. Tim je zajisténo, ze
aplikace bude fungovat s libovolnou tiskarnou uctenek, kterou si k zafizeni pfipojite, bez

néjakého slozitého nastavovani ¢i problémd.

3.1.2. Uétenky vybrané pokladny

Pti této volbé se zobrazi prehled vSech uctenek té pokladny, kterou mate vybranu na hlavni strance
aplikace. Funkcionalita této polozky menu je totozna se stisknutim tlacitka ,, Zobrazit uctenky vybrané

pokladny“ na hlavni strance aplikace. Zobrazi se okno prehledu uctenek vybrané pokladny:

& Prehled uctenek pro ICP: 1 a pokladnu: POKLADNA1

e

‘N
‘D
‘V
‘N
‘N
‘N

‘ N

Zéznamy 1202385 | . Vyhledavani:
C.G. ¥ Vystavena & {  Typ{ Cena 4 ¥ DPH21 4 ¥4 DPH15 & V< DPH10 4 7 RN
492 06.03.2017 20:09:50 Fiskalni 180,00 31,25 0,00 0,00
491/06.03.2017 20:09:25 Fiskalni 504,00 87,49 0,00 0,00 Vystavena
490/06.03.2017 20:08:48 Fiskalni 252,00 43,75 0,00 0,00 Typ
9000056 06.03.2017 19:44:24 Nefiskalm 252,00 43,75 0,00 0,00
9000055 02.03.2017 14:22:12 Nefiskalm 33,00 5,73 0,00 0,00 Cena
9000054 02.03.2017 14:21:14 Nefiskalni 41,00 7,12 0,00 0,00 DPH21
9000053 |02.03.2017 14:20:42 Nefiskalni 119,00 20,66 0,00 0,00
489 |27.02.2017 17:29:24 Fiskalni 396,00 68,75 0,00 0,00 DPH15
9000052 26.02.2017 16:03:21 Nefiskalm 3355,00 582,35 0,00 0,00 DPH10
9000051 |26.02.2017 16:01:36 Nefiskalni 1294,00 224,60 0,00 0,00
9000050 26.02.2017 16:00:12 Nefiskalm 2199,00 381,75 0,00 0,00
9000049 26.02.2017 15:59:15 Nefiskalm 2199,00 381,75 0,00 0,00
488 26.02.2017 15:55:37 Fiskalni 2199,00 381,75 0,00 0,00
9000048 26.02.2017 15:54:46 Nefiskalm 2199,00 381,75 0,00 0,00
9000047 |26.02.2017 15:51:27 Nefiskalni 2199,00 381,75 0,00 0,00
487 |20.02.2017 15:13:08 [Fiskalni 45,00 7,81 0,00 0,00
486 |20.02.2017 13:15:57 Fiskalni 210,00 36,46 0,00 0,00
485(16.02.2017 09:46:08 Fiskalni 166,00 28,82 0,00 0,00
9000046 14.02.2017 18:02:33 Nefiskalmi 211,00 36,63 0,00 0,00
484/09.02.2017 09:24:55 Fiskalni 329,00 8,33 23,60 9,09
Zaznamy: 1-3z3v| ‘ Volba tiskarny [ ]
Bezpecnostni zabrana Lindam Sure Shut Orto - kov 262,60 21%
REBEL tradicmi pivo svetle 10° 0,5l 1 892,95 21%
Umax vision book 8Qi 3G 1 2199,00 21%
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V zahlavi tabulky se zobrazuje informace, pro které ICP a pokladnu se momentdlné zobrazuje prehled

vydanych uctenek.

Uctenky se vidy zobrazuji k té pokladné a pracovisti, jaké mate vybrané na zékladni strance
@ aplikace. Pokud chcete zobrazit Uc¢tenky pro jinou pokladnu/pracovisté, vberete
z rozbalovaciho seznamu na zdkladni strance pfislusné pracovisté a pokladnu a poté stisknéte
tlacitko ,Zobrazit uctenky vybrané pokladny“. Pokud chcete zobrazit ictenky vSech pokladen a
pracovist, ¢i si dynamicky filtrovat zobraze ni Gétenek dle jednotlivych pokladen a pracovist,

poufZijte volbu menu Prehled vSech Uctenek.

V pravé ¢asti prehledu se nachazi vyhledavaci sekce, kde mizete filtrovat zobrazeni uctenek podle
pozadovanych parametr. Moznosti vyhleddvani jsou velmi bohaté, véetné moznosti podminky
spojovat logickymi parametry ¢i pouzivat zastupné znaky. Viz box nize.
V polich pro vyhledavani lze pro polozky oznacené N (cisla) a D (datum) pouzivat operatory
<= >= <> l= > < (Pozn.—operatory <> a = maji stejny vyznam, tedy , neni rovno“).

U polozek oznacenych V (text) Ize pouZzivat zastupné znaky: * a ? (hvézdicka pro jakoukoliv
sekvenci znak(, otaznik pro jakykoliv jeden znak).

U vsech poloZek Ize podminky fetézit a to budto pomoci oddéleni ¢arkou (nahrazuje logickou
vazbu "A") nebo strednikem (nahrazuje logickou vazbu "NEBQ").

Pfi vyhledavani desetinnych Cisel je nutné pouzit jako oddélovace desetinnych mist desetinnou
tecku misto carky!

Pokud naptiklad chcete vyhledat vSechny uctenky s trzbou vétsi jak 1000 korun, do policka
,Cena” napiste >1000 a stisknéte tlacitko ,Vyhledat”. V prehledu se vam pak zobrazi jen ty
Uctenky s cenou vétsi jak 1000 K¢.

Pod seznamem vydanych Ucétenek je dale druha tabulka, kterd zobrazuje polozky vybrané ucétenky. Po

kliknuti na raddek uctenky v horni tabulce se zobrazi veSkeré polozky uctenky v této spodni tabulce,
véetné poctu, jednotkové ceny a sazby DPH. Jednotlivé Uétenky je mozné také opétovné tisknout
pomoci tlacitka , Tisk Uuétenky”. Blize viz kapitola Tisk uétenky z prehledu uctenek.

=

Zaznamy: | 1-3z3 v LS UECHNAN Volba tiskarny [ ]

Polozka * ¥ Jednotkova cena 4 ¥ Sazba DPH 4 ¥

Bezpecnostni zabrana Lindam Sure Shut Orto - kov 262,60 21%

REBEL tradicni pivo svetle 10° 0,51 1 892,95 21%

Umax vision book 8Qi 3G 1 2199,00 21%
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V pfipadé, Ze je seznam Uctenek nebo polozek uétenky obsdahlejsi, 1ze v ném listovat pomoci
rozbalovaciho seznamu nebo Sipek umisténych v horni ¢asti nad tabulkou zaznamu:

Zaznamy: | 61-802 525

Najednou se zobrazuje vzdy maximalné 20 zaznamu. Jednoduché Sipky posunou zaznamy o jednu
stranu (na dalSich nebo predchozich 20), dvojité Sipky Vas pak dostanou na konec nebo zacatek
zdznamU. Na libovolnou stranu zdznamu se také mizZete dostat pomoci rozbalovaciho seznamu
zdznamU ktery se nachazi pred Sipkami. Pokud dany zdznam obsahuje méné nez 20 udaj, (nebo
pokud jste na jeho zac¢atku/konci) jsou pfislusné navigacéni Sipky zasedlé.

V zahlavi kazdé tabulky se pak za popisy nazvl jednotlivych sloupcl zobrazuji ovladaci prvky pro dany
sloupec tabulky:

A I Vystavena V4
Razeni dle hodnot vzestupne
Razeni dle hodnot sestupné

Minimalizace sloupce

Mnozstvi ovladacich prvk( v zahlavi sloupce tabulky se muize lisit. Nékteré sloupce neumoznuji
fazeni a nékteré nelze minimalizovat.

Po stisknuti Sipky pro fazeni dle hodnot vzestupné dojde k patficnému sefazeni celé tabulky,
analogicky tak pfi stisknuti pro fazeni sestupné. Po stisknuti Sipky pro minimalizaci sloupce bude
tento skryt a v jeho zahlavi se objevi pouze Sipka pro opétovné zobrazeni sloupce. Pokud
minimalizujete sloupec, na kterém mate aktivni fazeni, bude to indikovano tak, Ze rozbalovaci Sipka
bude mit ¢ervenou barvu.

Aplikace si pamatuje Vase nastavené moznosti fazenii minimalizované sloupce. MlZete si tak
nastavit vzhled tabulky Gctenek tak, jak potrebujete a pfi i dalSim prihlaSeni do aplikace bude
nastavenirazenia minimalizace sloupcl zachovano tak, jak jste je méli nastaveno minule.

Pocet vsech Vasich uctenek v aplikad SweetKasa neni nijak limitovan! Nezélezi tedy, zda denné

® vystavite tfi Uctenky Ci tfi sta Uctenek —vSechny Vami vystavené Uctenky (fiskalnii nefiskalni)
budete mit vidy k dispozid v tomto prehledu Gctenek! Uétenky jsou uloZeny pfimov databdzi
aplikace SweetKasa a pfi jejich prohlizeni tak nedochazi k Zddné komunikaci s EET serverem
Financni spravy.
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0,

Pokud prohlizite seznam vydanych Uctenek napr. z manazerského pracovisté a na pokladné
mezitim personal vytvari dalsi a dalsi ictenky, tak nedojde k jejich zobrazovani ve formulafri
automaticky, nebot data pfehledu Gétenek byla z databaze naétena do cache, které byla
vytvorena pfi Vasem prvnim pfistupu na prehled uctenek. Pokud chcete Zjistit okamzity stav
Uctenek v databazi, jednoduse stisknéte tlacitko ,Zobrazit vSe“. Tim se nactou cerstva data
z databaze a uvidite tedy aktualni soucasny stav vydanych uctenek.

V aplikad se nachazi vice obrazovek (prehled sestav, objednavek v eshopu atd.), které maji
obdobné zobrazeni dat jako prehled uUctenek. Pro vSechny tyto obrazovky plati stejny systém

jejich ovladani, filtrovani a listovani strankami dat.

3.1.2.1. Tisk uctenky z prehledu uctenek

Z prehledu uctenek vybrané pokladny (Ci z prehledu vSech uctenek) si mizete jakoukoliv dfive

vydanou uctenku znovu vytisknout. Staci vybrat patfi¢nou uctenku v tabulce prehledu kliknutim na
jeji radek a poté v dolni tabulce, kde se zobrazuji vSechny polozky vybrané uétenky, stisknout v pravé

Casti tlacitko , Tisk Uctenky”.

0,

Pfi zvoleni
tisku DPH.

Tisk probéhne defaultné s takovym nastavenim tiskamy, jaké ma dana pokladna prifazené

v Ciselniku pokladen. Pokud chcete vytisknout Uctenku na jiném typu tiskarny s jinym
nastavenim (kdyZ na prehled Uctenek pristupujete napfiklad z jiného zatizeni), zatrhnéte volbu
,Volba tiskarny” a zobrazi se vam volby tisku. Viz nize.

moznosti ,Volba tiskarny” se pod tlacitkem , Tisk uétenky” zobrazi volba typu tiskarny a

IS TS CHINAN Volba tiskarny

58mm jedno odradkovani - | Tisk DPH

V rozbalovacim seznamu tak muizete vybrat jiny typ tiskarny, nez ma pokladna, na které byla uctenka

vyddana, defaultné prifazenu a taktéz mazZete zvolit, zda na dané uctence tisknout DPH. Stisknutim
tlacitka , Tisk uc¢tenky” pak dojde k vytisténi uctenky s takovymi parametry, jaké jste vybrali.

0,

Zména typu tiskdrny a tisku DPH je platnd pouze vzdy jen pro pravé aktualné vybranou uctenku
a aktualnitisk na daném zarizeni. Parametry tiskarny se pfi kazdém vybéru dalsi/jiné uctenky
nastavuji v tabulce poloZek Uctenky automaticky vZdy na ty hodnoty, které ma dana pokladna,
na které byla uctenka vydana, pfitazeny v Ciselniku pokladen.
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3.1.3. Piehled vsech uctenek

Aplikace umoznuje jednoduse zobrazit vSechny Vase vydané uctenky na vSech pracovistich a
pokladndch. V menu zvolte mozZnost |Pokladna —> [Pfehled viech u¢

informace o vSech vydanych uétenkach.

tenek a zobrazi se Vam podrobné

Tato obrazovka je prakticky totoZzna s obrazovkou prehledu uctenek vybrané pokladny, ale na rozdil

od ni zobrazuje veskeré Uctenky viech ICP a viech pokladen, které se zobrazuji v prvnich dvou

sloupcich v tabulce uctenek.

B Prehled vSech vydanych Gétenek

Vyhledavani:

[}

ICP
Pokladna
¢.u.
Vystavena
Typ

Cena
DPH21
DPH15
DPH10

Zéznamy: 341-360 z 798

ICP{ Pokladnad C.i. &7 Vystavena 4 {  Typ{ (Cena & ¥ DPH21 47 DPH15 & ¥{ DPH10 & 7|

POKLADNAZ 9000019 13.12.2016 13:10:52 Nefiskalm 1134 00 196,86 0,00 0, 00

1 POKLADNA2 9000018 13.12.2016 13:07:22 Nefiskalni| 159,00 27,60 0,00 0,00

1 POKLADNA2 9000017 13.12.2016 13:06:09 Nefiskalni| 132,00 22,92 0,00 0,00

1 POKLADNA2 9000016 13.12.2016 13:03:22 Nefiskalm 63,00 10,94 0,00 0,00

1 POKLADNA2 9000015 13.12.2016 13:02:44 Nefiskalni | 2844,00 493,72 0,00 0,00

1 POKLADNA2 445 13.12.2016 13:02:14 Fiskalni 2831,00 491,46 0,00 0,00

1 POKLADNA2 444 /13.12.2016 12:20:11 |Fiskalni 620,00 107,63 0,00 0,00

1 POKLADNAZ 443 13.12.2016 11:36:51 Fiskalni 105,00 14,88 2,46 0,00

1 POKLADNA2 442 13.12.2016 11:35:32 |Fiskalni 105,00 14,88 2,46 0,00

1 POKLADNAZ 441 /13.12.2016 11:30:39 Fiskalni 60,00 10,38 0,00 0,00

1 POKLADNA2 440 13.12.2016 11:28:03 Fiskalni 240,00 41,68 0,00 0,00

1 POKLADNA2 9000014 08.12.2016 19:33:18 Nefiskalni| 225,00 39,06 0,00 0,00

1 POKLADNA2 439 08.12.2016 19:33:08 |Fiskalni 225,00 39,06 0,00 0,00

1 POKLADNA2 8000013 07.12.2016 15:11:17 Nefiskalni| 225,00 39,06 0,00 0,00

1 POKLADNA2 8000012 07.12.2016 15:02:07 Nefiskalni| 225,00 39,06 0,00 0,00

1 POKLADNA2 8000011 07.12.2016 14:57:31 Nefiskalni 75,00 13,02 0,00 0,00

1 POKLADNA2 800008 07.12.2016 14:56:53 Nefiskalm 75,00 13,02 0,00 0,00

1 POKLADNA2 800007 07.12.2016 14:56:16 Nefiskalmi| 225,00 39,06 0,00 0,00

1 POKLADNA2 800004 07.12.2016 13:59:41 Nefiskalm 50,00 8,68 0,00 0,00

1 POKLADNA2 800002 07.12.2016 13:58:23 |Nefiskalm 84,00 14,58 0,00 0,00

Zaznamy: | 1-4z 4~ Volba tiskarny ]

Gold Plus Olej slunecnicovy 1l 39, 90 21%
Otma Kecup tomatovy ostry 530g 1 25,90 21%
Vitana Klasik Delikates tekuté ochucovadlo 170ml 1 19,90 21%
Polohruba mouka psenicna 1 18,90 15%

V pravé ¢asti prehledu se nachazi vyhleddvaci sekce, kde mUzete filtrovat zobrazeni uctenek podle
pozadovanych parametrli. MoZnosti vyhledavani jsou velmi bohaté, véetné moznosti podminky

spojovat logickymi parametry i pouzivat zastupné znaky. Viz box nize.

V polich pro vyhledavanilze pro polozky oznacené N (cCisla) a D (datum) pouZivat operatory
<= >= <> l= > < (Pozn.—operatory <> a != majistejnyvyznam, tedy ,henirovno®).
U poloZek oznacenych V (text) lze pouzivat zastupné znaky: * a ? (hvézdicka pro jakoukoliv

sekvenci znaku, otaznik pro jakykoliv jeden znak).

U vsech poloZek Ize podminky retézit a to budto pomoci oddéleni ¢arkou (nahrazuje logickou
vazbu "A") nebo strednikem (nahrazuje logickou vazbu "NEBQ").

Pfi vyhleddvani desetinnych Cisel je nutné pouzit jako oddélovace desetinnych mist desetinnou

tecku misto carky!
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Pokud napfiklad chcete vyhledat vSechny Uctenky s trzbou vétsi jak 1000 korun pro pracovisté
s ICP 11, do policka ,,ICP“ napiste 11 a do polictka ,,Cena“ napiste >1000 a stisknéte tlacitko

,Vyhledat”. V prehledu se vam pak zobrazi jen ty uctenky, které vydala jakakoliv pokladna na
pracovisti 11 a s cenou vétsi jak 1000 K¢. Analogicky, pokud poté chcete zUZit vybér jen pro
jednu pokladnu, doplrite do policka Pokladna jeji nazev, atp.

Pokud chcete zrusit vSéechny vami zadané parametry vyhledavani, stisknéte tlacitko ,Zobrazit
vse“ —to vymaze vSechny Vami zadané parametry a zobrazi veskera data.

Pod seznamem vydanych Ucétenek je dale druha tabulka, kterd zobrazuje polozky vybrané uétenky. Po
kliknuti na radek uctenky v horni tabulce se zobrazi veSkeré polozky Uctenky v této spodni tabulce,
véetné poctu, jednotkové ceny a sazby DPH. Jednotlivé uctenky je mozné také opétovné tisknout
pomoci tlacitka , Tisk uctenky”. Tisk uctenky z tohoto pfehledu je naprosto analogicky s tiskem

z prehledu uctenek vybrané pokladny — viz kapitola Tisk Uctenky z prehledu uctenek.

 Polozky Gctenky

LE QG Volba tiskarny [ ]

Polozka 4 7 Sazba DPH 4 7

Zaznamy: | 1-4z 4 v|

Gold Plus Olej slunecnicovy 1l 39,90 21%
Otma Kecup tomatovy ostry 530g 1 25,90 21%
Vitana Klasik Delikates tekute ochucovadlo 170ml 1 19,90 21%
Polohruba mouka psenicna 1 18,90 15%

V pfipadé, Ze je seznam Uctenek nebo polozek uctenky obsdahlejsi, 1ze v ném listovat pomoci
rozbalovaciho seznamu nebo Sipek umisténych v horni ¢asti nad tabulkou zaznamu:

Zaznamy: 61-80z525 |

Najednou se zobrazuje vzdy maximalné 20 zdznam0. Jednoduché Sipky posunou zaznamy o jednu
stranu (na dalsich nebo predchozich 20), dvojité Sipky Vas pak dostanou na konec nebo zacatek

zdznamU. Na libovolnou stranu zdznamu se také mizete dostat pomoci rozbalovaciho seznamu
zdznamU ktery se nachazi pred Sipkami. Pokud dany zaznam obsahuje méné nez 20 udajl, (nebo
pokud jste na jeho zacatku/konci) jsou pfislusné navigacni Sipky zasedlé.

V zahlavi kazdé tabulky se pak za popisy nazva jednotlivych sloupcl zobrazuji ovladaci prvky pro dany
sloupec tabulky:

_ﬂ Vystavena & 4
Rgzeni dle hodnot vzestupné -
Razeni dle hodnot sestupné

Minimalizace sloupce
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Mnozstvi ovladacich prvka v zahlavi sloupce tabulky se mize lisit. Nékteré sloupce neumoznuji
fazeni a nékteré nelze minimalizovat.

Po stisknuti Sipky pro fazeni dle hodnot vzestupné dojde k patficnému sefazeni celé tabulky,
analogicky tak pfi stisknuti pro rfazeni sestupné. Po stisknuti Sipky pro minimalizaci sloupce bude
tento skryt a v jeho zahlavi se objevi pouze Sipka pro opétovné zobrazeni sloupce. Pokud
minimalizujete sloupec, na které m mate aktivni fazeni, bude to indikovano tak, Ze rozbalovaci Sipka
bude mit ¢ervenou barvu.

Aplikace si pamatuje Vase nastavené moznosti fazenii minimalizované sloupce. MlzZete si tak
nastavit vzhled tabulky Uctenek tak, jak potfebujete a pfi i dalsim prihlaSeni do aplikace bude

nastaveni fazeni a minimalizace sloupct zachovano tak, jak jste je méli nastaveno minule.

Pocet vSech Vasich Gctenek v aplikac SweetKasa neni nijak limitovan! Nezalezi tedy, zda denné
® vystavite tfi Uctenky Ci tfi sta Uctenek —vsechny Vami vystavené uctenky (fiskalnii nefiskalni)

budete mit vidy k dispozid v tomto prehledu Uétenek! Uétenky jsou uloZeny pfimov databazi

aplikace SweetKasa a pfi jejich prohlizenitak nedochazi k Zadné komunikaci s EET serverem

Finanéni spravy.

Pokud prohlizite seznam vydanych Uctenek napf. z manaZzerského pracovisté a na pokladné
g mezitim personal vytvari dalsi a dalsi Uctenky, tak nedojde k jejich zobrazovani ve formulafi
automaticky, nebot data prehledu Uctenek byla z databaze nactena do cache, které byla
vytvorena pii Vasem prvnim pristupu na prehled uctenek. Pokud chcete zjistit okamzity stav
Uctenek v databdzi, jednoduse stisknéte tlacitko ,Zobrazit vie“. Tim se nactou Cerstva data

z databaze a uvidite tedy aktualni souéasny stav vydanych uctenek.

V aplikad se nachazi vice obrazovek (prehled sestav, objedndvek v eshopu atd.), které maji
obdobné zobrazeni dat jako prehled Uétenek. Pro vSechny tyto obrazovky plati stejny systém
jejich ovladani, filtrovani a listovani strankami dat.

EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz)

©2017 SW Lab, s.r.o.



3.2. Sestavy

Aplikace nabizi komplexni tiskové sestavy, diky kterym muzete mit prehled o vystavenych uctenkach,
trzbach, statistikach prodeje atp. Pomoci nékolika typl sestav tak mizete ziskavat kompletni

a detailni informace o vSech vasich uctenkach, trzbach na jednotlivych pokladnach a pracovistich

a zjistovat spousty statistickych dat o Vasem prodeji.

Veskerou praci se vsemi sestavami mUzete velice komfortné provadét z vaseho PC. Do aplikace
se prihlasite stejné jako na mobilnim zafizeni —zadanim https://www.sweetkasa.cz v adresnim
radku prohlizecde. Na pfihlaSovaci strance pouzijete stejny postup jako pfi ptfihlaSovani na vasem

mobilnim zafizeni. Aplikace je plné kompatibilni se vSemi majoritnimi desktopovymi prohlizeci
(Explorer, Firefox, Chrome atp.).

Pro vytvoreni sestavy zvolte v menu moznost , Sestavy” a vyberte pozadovanou sestavu. Po zvoleni
sestavy z menu se Vam zobrazi obrazovka s moznostmi zvolit vstupni parametry sestavy, tj.
predevsim obdobi za které se maji data zpracovat, typ trzeb, volbu zda sestavu zpracovat pro vSechna
ICP ¢i jen pro konkrétni atp. Typy parametr(i se miZzou pro nékteré sestavy li§it, napfiklad sestava
Triby v ¢ase ma specidlni parametr pro volbu skupiny trzeb. Pod parametry sestavy naleznete volbu
formatu exportniho souboru generované sestavy - Ize vybrat mezi formaty PDF a XLS.

Doporucujeme pouZzivat format PDF, ktery se hodi k naslednému pfipadnému tisku sestavy. Pro
zobrazeni PDF sestavy je treba mit v zafizeni nebo na PC nainstalovan prohlize¢ PDF soubord!

Po zadani potfebnych parametr( stisknéte tlacitko ,Spustit sestavu”, ¢imz bude spusténo ziskavani
dat z databaze dle zvolenych parametr(i a vygenerovani samotné sestavy.

Generovani sestavy mUze néjakou chvili trvat, v zavislosti na zadanych parametrech, predevsim
pak na rozsahu zpracovavaného obdobi, za néjz jsou data generovana. U objemnéjsich sestav

tak mGze jejich vytvoreni trvat nékolik desitek sekund, pfipadné i nékolik minut! Po spusténi
sestavy tedy méjte trpélivost a vyckejte, dokud se nezobraziinformace o UspésSném
vygenerovani sestavy.

Po dokonéeni generovani sestavy se zobrazi patfi¢na informace:

Sestava byla korektné vygenerovana:
(Otevrit/ulozit ji muzete z odkazu nize)

Prehled-trzeb-za-obdobi.pdf
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Z nabidnutého odkazu pak mizZete sestavu otevfit nebo si ji ulozit.

Na posledni strance kazdé sestavy najdete seznam parametrd, s jakymi byla danda sestava

vygenerovana, viz obrazek nize:

Parametry sestavy
Datum od
Datum do

Typ triby

Provozovna (ICE)

Vsechny sestavy, které v aplikad vytvofrite, se Vam také automaticky ukladaji do vaseho
prehledu vsech sestav. Kdykoliv si tak miZete prohlédnou/vytisknout jakoukoliv sestavu, kterou
jste v minulosti v aplikad vytvorili. Viz kapitola Prehled zpracovanych sestav.

Nasleduje popis jednotlivych sestav tak, jak jsou v menu aplikace.

3.2.1. Piehled trzeb za obdobi

Tato sestava nabizi prehled o celkovych platbach odeslanych k evidenci (fiskalni trzby) i téch, které
odeslany nebyly a byly pouze vytistény (nefiskalni) za vybrany ¢asovy Usek. Ve filtrech pfi spusténi
sestavy lze vybrat zda se maji zobrazovat pouze fiskalni ¢i nefiskdIni platby, ¢i zobrazit oboje.

ID sestavy: 4041

SweetKasa - tiskova sestava

Nazev: Prehled trZeb za obdobi

I¢o: 00000019 Sestava vygenerovéana: 19.04.2017 15:05

Typ trzby Celkem K& z tcho DPH 21% 15% 10% Celkem DPH
80741,00 12592,58 40,1¢ 718,11 13350, 85
24736,00 4189, 82 0,00 54,54 4244, 36

Poznamka - VSechny obrazky sestav v této prirucce jsou pouze ilustrativni vyrezy
z vygenerovanych PDF sestav pro zobrazeni struktury dat obsaZenych a zobrazovanych

er v s

v sestavdch. Zobrazovand data a hodnoty na obrazcich nemaji Zadny konkrétni relevantni

vyznam.
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3.2.2. Trzby za obdobi dle DPH

Sestava zobrazuje prehled o celkovych platbach odeslanych k evidenci (fiskalni trzby) i téch, které
odeslany nebyly a byly pouze vytiStény (nefiskdlni) za vybrany ¢asovy Usek. Jednotlivé ¢asti trzeb jsou
prehledné rozdéleny dle DPH.

SweetKasa - tiskova sestava 5 mseme 20
Nazev: Prehled trZeb za obdobi dle DPH
I¢o: 00000019 Sestava vygenerovédna: 19.04.2017 15:08
Typ triby Sazba Trzba DPH
DPH
fiskalni 0 -6,00 0,00
fiskadlni 10 7900,00 718,11
fiskdlni 15 308,00 40,16
fiskdlni 21 72538, 30 12592,58
Celkem za fisk&lni 80740,30 13350,85
nefiskalni 10 600,00 54,54
nefiskalni 21 24135,05 4189,82
Celkem za nefiskalni 24735,05 4244, 36
vie ( 0,00
vie 10 772,65
vie 15 40,16
vie 21 16782,40
Celkem za v3e 105475,35 17595,21
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3.2.3. Trzby v case

Tato sestava zobrazuje celkové trzby ve zvoleném ¢asovém useku (den, tyden, mésic, Ctvrtleti,

pololeti, rok) za vybrany ¢asovy Usek. Nabizi i moznost zobrazeni celkovych trzeb v jednotlivych dnech

v tydnu.

Pomoci této sestavy tak mlzete napfiklad jednoduse zjistit (pfi nastaveni parametru Skupina trzeb na

Trzby ve dnech v tydnu), v které dny v tydnu mate nejvyssi trzby a naopak, které dny mate trzby

nejnizsi.

Priklad sestavy s nastavenim parametru pro trzby ve dnech v tydnu:

SweetKasa -
Nazev: TrZby v case

tiskova sestava

ID sestavy: 4101

ICo: 00000019 Sestava vygenerovana: 19.04.2017 15:10
Skupina Celkem K& z toho DPH 21% 15% 10% Celkem DPH
Pond&li 14018,00 2081,55 le,5¢6 72,71 2270,82
Utery 8512,00 1287,23 0,00 99,99
Streda 1287,00 67,16 0,00 81,81
Ctvrtek 56424,00 9555, 39 23,6t 109,08
Patek 2239%,00 110,86 0,00 145,44
Nedéle 22997,00 380,21 0,00 163,62

Pfiklad sestavy s nastavenim parametru pro trzby ve dnech:

SweetKasa - tiskova sestava I ssemany 40
Nazev: Trzby v Case

I¢o: 00000019 Sestava vygenerovéana: 19.04.2017 15:09
Skupina Celkem K& z toho DPH 21% 15% 10% Celkem DPH
10.01.2017 1293,00 207,11 0,00 9,09 216,20
12.01.2017 9,00 1,56 0,00 0,00 1,56
13.01.2017 2239,00 110,86 0,00 145,44 256,30
15.01.2017 959,00 10,24 0,00 81,81 92,05
16.01.2017 2623,00 403,22 0,00 27,27 430,45
18.01.2017 1224,00 56,23 0,00 81,81 138,04
23.01.2017 2281,00 304,44 lé,56 36,36 357,36
09.02.2017 329,00 8,33 23,60 9,09 41,02
14.02.2017 211,00 36,63 0,00 0,00 36,63
16.02.2017 16€,00 28,82 0,00 0,00 28,82
20.02.2017 255,00 44,27 0,00 0,00 44,27
26.02.2017 15€44,00 2715,70 0,00 0,00 2715,70
27.02.2017 396,00 68,75 0,00 0,00 68,75
02.03.2017 193,00 33,51 0,00 0,00 33,5
06.03.2017 8415,00 1252,54 0,00 109,08 13€1,62
07.03.2017 7008,00 1043,49 0,00 90, 90 1134,39
12.03.2017 €394,00 954,27 0,00 81,8 1036,08
16.03.2017 55727,00 9483, 17 0,00 99,99 9583,1¢
20.03.2017 48,00 8,33 0,00 0,00 8,33
29.03.2017 63,00 10,93 0,00 0,00 0,93
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3.2.4. Prehled uctenek za obdobi

Tato sestava zobrazuje prehled vSech vydanych u¢tenek za vybrané obdobi. Soucasti sestavy jsou
informace o Cisle uctenky, datu vystaveni, rozliseni fiskalni/nefiskalni uctenky, veskeré polozky
uctenky, jednotkovou cenu polozek a celkovou sumu.

SweetKasa - tiskova sestava T s B
Nazev: Pfehled uctenek za obdobi
I¢o: 00000019 Sestava vygenerovédna: 19.04.2017 15:12
U&tenka &.: 479 Vystavena: 23.0L1.2017 12:17:34 Typ: Fiskalnil Suma: -246.00
DPH 21%: -164.23
DPH 15%: 0.00
DPH 10%: 9.09
DPH celkem: -155.14
DPH Pocet Jednotkova cena
21% 1 28,00
Korunova 21% 1 963,00
Korunova 21% 1 63,00
Marlboro 10% 1 100,00
Korunova 21% 1 -2000,00
U&tenka &.: 430 Vystavena: 23.0L1.201l7 12:21:36 Typ: Fiskalni Suma: 168.00
DPH 21%: 11.80
DPH 15%: 0.00
DPH 10%: 9.09
DPH celkem: 20.8
Nazev zboZi (polozZky) DPH Pocet Jsdnotkova cena
Marlboro Red King Size 10% 1 100,00
Pivo Slavkov 12 0,31 21% 1 20,00
Barilla - Gnocchetti Sardi (500 gr) Italy Import 21% 1 48,00
U&tenka &.: 484 Vystavena: 09.02.2017 09:24:55 Typ: Fiskalni Suma: 329,00
DPH 21%: 8.33
DPH 15%: 23.60
DPH 10%: 9.09
DPH celkem: 41.02
Wazev zboZi (poloZky) DPH Pocet Jadnotko
Marlboro Red King Size 10% 1
Korunova po ka 15% 1 96,00
Korunova pol 15% 1 85,00
Barilla - Gnocchetti Sardi (500 gr) Italy Import 21% 1 48,00
U&tenka &.: 435 Vystavena: 16.02.2017 09:46:08 Typ: Fiskalni Suma :
DPH 21%:
DPH 15%:
DPH 10%:
DPH celkem:
Nazev zboZi Jednotko
Test cestiny 21% 1 100,00
Barilla - Gnocchetti Sardi (500 gr) Italy Import 21% 1 48,00
Pivo Slavkov 10 0,31 21% 1 18,00
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3.2.5. Piehled sortimentu za obdobi

Tato sestava zobrazuje veSkeré prodané zbozi za vybrany ¢asovy Usek, v€etné celkové sumy utrzené
za jednotlivé typy zboZi.

SweetKasa - tiskova sestava o
Nazev: Prehled prodaného sortimentu za obdobi
ICo: 00000019 Sestava generovana: 19.04.2017 15:13
Nazev zboZi (poloZky) DPH Pocet J.cena Celkem K& Z toho DPH
Korunova poloZka 17¢ 36959, 00 c416,08
est &edtiny 2 a p tani délky znakdl v 16 1234,00 19744,00 3427,56
JavaScript-u
Barilla - Gnocchetti Sardi (500 gr) Italy Import 195 38,00 8880,00 1541,57
Umax wision book 80i 3G 4 2199, 00 8796,00 1526,99
Marlboro Red King Size 85 100,00 8500,00 772,65
Visionbook 6QI 2 2199,00 4398,00 763,469
Pivo slavkov 11 142 28,00 3976,00 690,23
Nove zbozi (bez cestiny) (=] 50,00 3400,00 590,24
start = filtrem 30 80,00 2400,00 416,64
hans 9 222,00 1998,00 346,85
REBEL tracdi? pivo svétlé 10° 0,51 21% 1 892,95 892,95 155,02
Pivo Slavkov 10 0,31 21% 44 8,00 792,00 137,49
Bezpelnostni zabrana Lindam Sure Shut Orto - kov 21% 3 262,60 787,80 136,76
CENTROPEN Popisovad JUMBO 9120 kfidovy- klinovy 3 252,00 756,00 131,24
hrot - Zluta
Zbozi cislo 49 13 49,00 637,00 110,58
Pivo Slavkov 12 0,31 17 20,00 340,00 59,02
Korunova poloZka 4 308,00 40,16
est &eitiny 3 100,00 300,00 52,08
nostni zabrana Tomy k posteli, modréa 1 298,10 298,10 51,75
ka Babymoov Bubble Swing ZINC - Zeda 1 275,20 275,20 47,77
CENTROPEN Zmizik s pfepisovadem Korekéni popisovad 1 207,30 207,30 35,99
26489
Lukana Stolni olej 11 1 188,40 188,40 32,71
Centropen Highlighter Zvyraziiovad rfifovy art.B8852 1 147,50 147,50 25,61
Premium Framboise pivo malinowé 2,8% 0,251 1 135,50 135,50 23,52
Gold Plus Olej slunelnicovy 11 2 39,90 79,80 13,85
o BamBam - hasili 1 55,20 9,58
Otma Kelup tomatovy ostry 530g 2 25,90 8,99
Zbozi cislo 43 1 43,00 7,46
Zbozi cislo 42 1 42,00 7,29
Zbozi cislo 38 1 8,00 6,60
Antioxik boruvkovy 1 29,00 5,03
Bzenecky Ocet Kvasny lihovy oc 2 12,90 4,43
Zaloha 2 -3,00 -6,00 0,00
Celkem suma s DPH za v3echny poloZky 105475, 35
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3.2.6. Trzby na pokladnach

Tato sestava nabizi prehled veskerého zboZi prodaného na jednotlivych pokladnach v zadaném
¢asovém obdobi, celkové soucty jednotlivych pokladen a také sumy kazdého zboZi za vSechny

pokladny.

Pomoci této sestavy tak mlzete jednoduse zjistit, jaké méla konkrétni pokladna v zadaném ¢asovém

obdobi trzby a detailné zjistit, kolik bylo na pokladnach prodano kust jakého zboZi a s jakou trzbou.

SweetKasa - tiskova sestava T mmemey B
Nazev: TrZby na pokladnéach
I¢o: 00000019 Sestava vygenerovana: 19.04.2017 15:14
Pockladna: Pokladna
Nazev zboZi (poloZky) Pocet Cena
hans 9 1998.00
Korunova poloZka 13 56.00
CELKEM 22 2054.00
Pokladna: POKLADNAL
Nazev zboZi (poloZky) Pocet Cena
Antioxik boravkovy 1 29.00
Auticko BamBam - hasici 1 55.20
Barilla - Gnocchetti Sardi (500 gr) Italy Import 14 672.00
rana Lindam Sure Shut Orto - kov 3 787.80
orana Tomy k posteli, modra 1 298,10
vy Ocet Kvasny lihovy ochuceny 11 2 25.80
Centropen Highlighter Zvyraziovaé rtZovy art.B8852 1 147.50
CENTROPEN Popisovaé& JUMBO 9120 kridovy- klinovy hrot - Zluta 3 756.00
CENTROPEN Zmizik s prepisovacem Korekéni popisovac 3649 1 207.30
Gold Plus Olej sluneénicovy 11 2 79.80
Houpacka Babymoov Bubble Swing ZINC - 3edéa 275.20
Korunova poloZka 56 2515.00
Lukana Stolni olej 11 1 58.40
Marlbor Size 43 4300.00
Otma Kefup tomatovy ostry 530g 2 51.80
Pivo Slas 10 0,31 12 216.00
Pivo ¢ 56 1568.00
Pivo ¢ 0,31 10 200.00
Premium Frambcise pivo malinové 2,8% 0,251 1 135.50
REBEL tradiéni pivo své&tlé 10° 0,51 1 892.95
Test cestiny 2 0 0
Umax visi 801 3G 4
Visionbook €QI 2
Zbozi > 38 1
Zbozi » 42 1
Zbozi ¢ > 43 1
Zbozi cislo 49 3 147.00
CELKEM 226 27065.35
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3.2.7. Prehled zpracovanych sestav

V prehledu najdete vSechny Vami vytvorené (spusténé) sestavy, véetné popisu formatu souboru,
data, kdy byly sestavy vytvoreny a vypisu vSech parametr(i s jakymi byla sestava spusténa. Sestavy
v tomto prehledu muzete kdykoliv opétovné stahnout kliknutim na jejich nazev.

B Pfehled zpracovanych sestav

Zaznamy: | 1-20z 118 | Vyhledavani: @

Zaznamy: 1-4z 4|

1d ¥ Parametr 4V __ Hodnota 4 ¥

3961 |Datum od 1.1.2017
3962 Datum do 31.3.2017
3963 |Typ trzby Vse

3964 Provozovna (ICP) Vse

IdAY  Sestavah¥  Typvystupu AT | Vytvoreno A I | E
4161 |Trzby na pokladnach Adobe PDF format 19.04.2017 15:14:58 —
4141 |Prehled prodaneho sortimentu za obdobi [Adobe PDF format 19.04.2017 15:13:57 Sestava | Y
4121 |Prehled uctenek za obdobi Adobe PDF format|19.04.2017 15:12:00 Typ vystupu | v
4101 Trzby v case Adobe PDF format|19.04.2017 15:10:51

4081 Trzby v case Adobe PDF format 19.04.2017 15:09:36 | Vytvoreno | °
4061 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |19.04.2017 15:08:28

4041 |Prehled trzeb za obdobi Adobe PDF format |19.04.2017 15:05:22 e
4021 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format 18.04.2017 15:11:32
4001 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 15:05:02

3981 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format|18.04.2017 15:03:48

3961 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format|18.04.2017 15:03:11

3941 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 15:00:53

3921 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 15:00:13

3901 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 14:52:57

3881 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 14:51:18

3861 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format|18.04.2017 14:47:28

3841 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format|18.04.2017 14:41:21

3821 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format|18.04.2017 14:38:10

3801 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 14:34:57

3781 |Prehled trzeb za obdobi dle DPH Adobe PDF format |18.04.2017 14:31:22

Nemusite tak vytvaret stejné sestavy (se stejnymi parametry) nékolikrat za sebou. Mizete je

jednoduse dohledat v tomto prehledu a znovu si je prohlédnout/stahnout/vytisknout. Pokud
jste si napriklad vytvorili sestavu s prehledem trzeb dle DPH za néjaky konkrétni mésic, tak tato

sestava je kdykoliv k dispozici vtomto prehledu sestav.

Pocet vsech Vasich vytvorenych sestav v aplikaci SweetKasa neni nijak limitovan! VSechny Vami
vytvorené sestavy budete mit vZdy k dispozici k prohlédnuti v tomto prehledu sestav!

EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz)
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3.3. Ciselniky

Pod touto polozkou menu najdete spravu vsech ciselnik(, které bude aplikace pro Vas pouZivat.
Doporucujeme peclivé prostudovani predevsim Ciselniku zboZzi, nebot toto je klicovy ¢iselnik pokud
chcete na dané pokladné pfidavat zboZi pomoci rychlych voleb z HotKeys nebo pomoci listu zbozi
provozovny.

Veskerou praci se vsemi ¢iselniky mizete velice komfortné provadét z vaseho PC. Do aplikace
se prihlasite stejné jako na mobilnim zafizeni — zadanim https://www.sweetkasa.cz v adresnim
radku prohlizece. Na pfihlaSovaci strance pouzijete stejny postup jako pfi ptfihlasovani na vasem

mobilnim zafizeni. Aplikace je plné kompatibilni se vsemi majoritnimi desktopovymi prohlizeci
(Explorer, Firefox, Chrome atp.).

3.3.1. Zboii

Aplikace umozniuje na pokladné uctovat pomoci klasické numerické klavesnice (kalkulacky) a pomoci
prednastaveného seznamu zboZi. Pro ucely EET neni nutné mit na uctence nazvy jednotlivého zboii,
staci uvadét pouze ¢astky. Pokud se spokojite s U¢tenkou, na které budou uvedeny , jen” jednotlivé
Castky polozek (bez popisu), pak neni potreba cokoliv nastavovat a miZete zacit Uctovat.

V pfipadé, Ze vSak chcete mit na uctence uvedeny i ndzvy prodaného zbozi, je nutné tyto nazvy
a dalsi parametry doplnit do aplikace, konkrétné do Ciselniku zboZi provozovny.

V menu tedy zvolte moznost Ciselniky - Zbozi . Otevie se Vam formulaf, pomoci kterého uloZite
do ¢iselniku vSe, co potfebujete.

IEP| 13131313 -] Zaznamy 1 - 100 | Raditdie| viozeni |-| Filtr v ) <]

Nazev zbozi |Relax Pomeranc ananas 1l

Naz. pro tisk |Relax Pomeranc ananas 1l Cena| 32.00| DPH| 21% E| HotKey | F13 E|

Editace

Naz. pro HK |Relax Pom-ananas 1l | Barva| Oranzova E|

EAN kod 8594057638757 Odstranit zbozi &

Na za&atku vidy vyberte provozovnu pomoci volby ICP (ICP = identifika&ni &slo provozovny), do které
budete chtit zboZi doplnit a mliZete zacit. Formular obsahuje tyto polozky:

e Nazev zboiZi (maximalné 100 znak)
e Nazev zboii pro tisk (Udaj, ktery bude zobrazen na uctence a ve vybérovém listu zbozi
pokladny — maximalné 32 znaku)

e CenasDPH
e Sazba DPH
EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz) 38
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e HotKey (které kldvese na pokladné ma byt dané zbozi pfitazeno)
e Nazev pro HotKey (maximalné 21 znak)
e Barva (podbarveni dané kldvesy HotKey na pokladné pro snazsi orientaci pfi zadavani)
e EAN kéd
V pfipadé, Ze nékterému zboZi, které jste uz predtim méli prirazené k néjaké HotKey tuto
g odeberete, pavodni hodnoty (ndzev pro HotKey a zvolend barva) se neztrati, pouze nebudou

zobrazeny. Pokud tomuto zboZi poté prifadite jinou rychlou kldvesu, ndzev pro HotKey i barva
se znovu zobrazi tak, jak jste je méli nastaveny pGvodné.

3.3.1.1. HotKeys

Tzv. ,,Horké klavesy” (HotKeys) slouzi pro predvolbu nejprodavanéjSich polozek zbozi. Mizete si tak
navolit, které polozky se Vam budou zobrazovat v moznostech rychlého vybéru zboZi na pokladnach
dané provozovny. Takto nastavené polozky najdete ptfimo v pokladné pod tlacitky ,Zbozi sk.1“ (F1 —
F12) a ,Zbozi sk.2“ (F13- F24).

Pod kazdou klavesou rychlé volby mizZe byt nastaveno pouze jedno zbozi. V pripadé, ze
prirfadite zbozi néjakou klavesu, kterou uz ma zbozi jiné, aplikace Vas na to upozorni. Zména

HotKey samoziejmé mozna je.

V pfipadé, Ze nékterému zboZi, které jste uz predtim méli prirazené k néjaké HotKey tuto

g odeberete, pavodni hodnoty (nazev pro HotKey a zvolend barva) se neztrati, pouze nebudou
zobrazeny. Pokud tomuto zboZi poté priradite jinou rychlou kldvesu, ndzev pro HotKey i barva
se znovu zobrazi tak, jak jste je méli nastaveny pivodné.

3.3.1.2. EAN kédy

Pokud chcete pfi praci s pokladnou pouZivat ¢tecku ¢arovych kéda (nebo rucéni zaddvani EAN kodu), je
nezbytné kazdému zbozi, které chcete takto zadavat, vyplnit jeho platny EAN kod.

v
1

polozky ,,Nazev zbozi“ a ,Nazev pro tisk“. Aplikace disponuje vestavénou databazi EAN kadu, ve

g Pti zaddvani nového zbozis EAN kddem do Ciselniku nemusite ve vétsiné pripadl vyplriovat
které je nynivice jak sto tisic polozek pfedevsim ¢eského zbozi a tuto databazi neustale
rozsifujeme. Pri zadavani nového zbozi staci tedy pouze zadat do kolonky EAN kéd prislusného
zbozi a pokud je toto nalezeno v centralni databazi EAN kddu, tak se nazvy zbozi dopini
automaticky! Pouze pokud dany EAN kod nebude v centralni databazi kodi nalezen, aplikace

vas na toto upozorni a budete muset zadat ndzvy zbozi rucné.
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Ziskavani nazvu zbozi pomoci EAN kédu Ize provadét dvéma zpUsoby:
e Pomoci Ctecky carovych kod

Pfi poufZiti ¢tecky ¢arovych kédu je nutné umistit kurzor (kliknout mysi, tuknout) do pole EAN kéd, do
tabulky zbozi, které chcete noveé zalozZit. Poté jednoduse cteckou oskenujete ¢arovy kdd zbozi. EAN
kdd se v Ciselné podobé nacte do pole a pokud je zboZi obsaZeno v nasi centralni databazi EAN kéd(,
vyplni se automaticky i pfislusné kolonky ndzva zbozi. Pokud dany EAN kéd nebude v centralni
databazi kddl nalezen, aplikace vas na toto upozorni.

Ctecka musi byt k zafizeni nakonfigurovana a sparovana jako externi kldvesnice. PIné vyhovuje
napr. ¢tecka ¢arovych kodlt Yumite YT-892, kterou také nabizime v nasem eshopu.

e Rucné

Zadejte Ciselny EAN kéd do prislusného pole. K vyhledani slouzi tladitko se znakem Sipky, umisténé
u kazdého nového zaznamu zbozi.

EAN kéd (R4

V ptipadé, Ze centralni databaze dané zbozi obsahuje, po stisku tlacitka se nazvy vyplni automaticky.
Pokud zbozi v databazi obsazeno neni, aplikace Vas na tuto skute¢nost upozorni a je tedy nutné
vyplnit ndzvy rucné.

Misto kliknuti (fuknuti) na tlacitko se symbolem Sipky mlZete po zadani ¢isel EAN kédu
stisknout klavesu ENTER (na PC) nebo tuknout na volbu ,Pfejit” (na tabletech ¢i telefonech).

3.3.1.3. Zadavani nového zbozi

Vyplnte potrebna pole pro zbozi, ktera chcete mit v Ciselniku zbozi dané provozovny k dispozici na
pokladndch pro tuto provozovnu. V pfipadé, Ze zapomenete vyplnit néjakou z polozek formulare,
ktera by neméla chybét, aplikace Vas na to, pred uloZzenim zmén, sama upozorni chybovym hlasenim
které popise nalezenou chybu a podbarvenim dané tabulky zboZi cervené.

Pokud zapomenete vyplnit néjaky povinny udaj ¢i budete mit v polozkach néjakou chybu, aplikace
Vas na to pred uloZzenim upozorni a chybné polozky podbarvi ¢ervené spolecné s popisem chyby
v tabulce konkrétniho zbozi.

Pokud pfi vklddani nového zbozi nevyplnite polozku Nazev pro tisk, bude do ni pti ukladani
zkopirovan text z polozky Nazev zbozi a pokud je tento text delsi jak 32 znakd, bude pro polozku
Nazev pro tisk zkrdcen na délku 32 znakd. To ovsem nékdy mize vést k problémim

s nejednoznacnosti nazvu zboZi pro tisk, viz upozornéni nize.
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z listu zboZi nebo na nahledu uUctenky a samoziejmé je to pak Udaj, ktery bude vytistén na
samotné Uctence. Nazev zboZi pro tisk by tedy mél byt jednoznacny pro kazdy jeden kus zbozi,

e Nazev zboZi pro tisk je velmi dlleZity Gdaj, nebot se zobrazuje na pokladné pfi zadavani zbozi

co mate v Ciselniku. Pokud byste do hlavniho nazvu zboZi vioZili napt. ,Avivaz na prani extra
jemna special 500 ml“ a dalSi zboZi jako ,,Avivaz na prani extra jemna spedal 1000 ml*“

a nevyplnili byste nazvy zboZi pro tisk, tak by se pfi uloZeni dat do kolonek pro nazev pro tisk
u obou zboZi automaticky doplnilo: ,Avivaz na prani extra jemna spec” (tj. prvnich 32 znakt

z ndzvu zbozi.) Tim padem by nebylo ani na pokladné ani na Uctence ziejmé, o které zbozi se
presné jedna. V takovychto pripadech, kdy je hlavni nazev zbozi delsi jak 32 znakd,
doporucujeme vzdy vyplnit nazev zbozi pro tisk dostatecné srozumitelné a jednoznacné
zkracenym popisem zbozi. U vyse zminénych prikladd by to mohlo byt napf. , Avivaz na prani
spedal 500 ml“ a , Avivaz na prani special 1000 m|“.

Formuldr umoznuje najednou vyplnit az 10 polozek nového zbozi. Tyto kolonky pro vkladani
nového zbozi jsou vidy zarazeny na konec seznamu zboZzi dané provozovny. Pokud chcete vlozit
vice novych poloZek, tak po vyplnénivsech 10 ulozte zmény a nasledné mlzete pokracovat ve

vypliovani dal.

V pripadé, ze uz je v Ciselniku uloZeno vice polozek zbozi a chcete pouze doplnit nové zboZzi,
poufZijte tlacitko ,Jdi na nové“, pomoci kterého list zboZi automaticky naroluje na volné kolonky
k vyplnéni. Pokud tedy chcete vloZit nové zbozi, nemusite tak slozité rolovat az na konec celého
seznamu, staci jen stisknout toto tlacitko.

Pocet vSech polozek zboZi pro provozovnu neni v aplikad SweetKasa nijak limitovan! Pro

©O O O

kazdou z vasich provozoven miZete mit neomezeny pocet polozek zbozi!

Seznam veSkerého zboizi, které do Ciselniku zboZi provozovny zadate, pak najdete ve vSech
pokladndch, které mate pro dané pracovisté vytvoreny. Vice o tvorbach pokladen najdete v kapitole

Pokladny.

3.3.1.4. Listy zboizi

Kvlli prehlednosti a délce seznamu zobrazuje Ciselnik zboZi rozdélené vidy po 100 zaznamech zbozi.
Pokud mate v Ciselniku zbozi provozovny vice jak 100 poloZzek zbozi, je toto rozdéleno na jednotlivé
listy po 100 zaznamech. Mezi jednotlivymi listy mGzZete snadno prepinat z rozbalovaciho seznamu
»,Zaznamy“, kde se zaroven zobrazuje na jaké pozici v listu zboZi se nachazite.

@ Pfed prepnutim na jiny list je tfeba uloZit vSechny pfipadné zmény (editaci, nové zbozi) na listu

aktudlnim. Pokud aplikace zjisti, Ze v aktudlnim listu byly provedeny néjaké zmény, nedovoli
prepnout na jiny list dokud tyto zmény nebudou uloZeny nebo zruseny.
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3.3.1.5. Razeni zboii

Jednotlivé polozky zboZi v ¢iselniku je mozné radit podle zvoleného zplsobu. Aplikace umoznuje
fazeni podle data vloZeni (sestupné) nebo podle abecedy (vzestupné).

Pred prepnutim typu fazeni je tfeba ulozit vSsechny pfipadné zmény (editad, nové zbozi) na
aktualnim listu zboZi. Pokud aplikace zjisti, ze v aktualnim listu byly provedeny néjaké zmény,
nedovoli prepnout na jiny typ fazeni dokud tyto zmény nebudou uloZeny nebo zruseny.

3.3.1.6. Filtrovani zobrazeného zbozi

Zobrazeni polozek Ciselniku zboZi provozovny je také moziné filtrovat pomoci textového pole Filtr.

Filtr umoZnuje zobrazit pouze to zboZi, jehoZ ndzev nebo ¢ast ndzvu napisete do textového pole. Po

stisknuti tlacitka se filtr aplikuje a v listu zboZi se vam zobrazi pouze to zbozi, které kdekoliv

v ndzvu obsahuje ¢ast textu, kterd odpovida podminkam filtru. Pokud tedy zadate do filtru napriklad

ykure”, zobrazi se v listu veSkeré zbozi které kdekoliv v nazvu obsahuje dany text, tedy napf.:
»Polévka kureci”, ,Kufeci nugety”, ,Vyvar z kurete”, ,Kure BIO“... atp.

Pokud chcete vyhledavat pouze podle ZACATKU nazvu zbo?i, stadi na zaéatek hledaného textu (jako

prvni znak) vlozit te¢ku. Pokud bude tedy filtr z pfikladu vySe nastaven na ,,.kufe”, zobrazi se v listu
veskeré zbozi které zacind na dany text, v listu tedy bude napf.: ,Kufeci nugety”, , Kufe BIO“ ale
nikoliv uz ,,Polévka kureci” a , Vyvar z kurete”.

ZruSeni daného filtru provedete stisknutim tlacitka ﬂ Po zruseni filtru se opét nacte cely Ciselnik
veSkerého zbozi provozovny.

Pti vyhledavani dle filtru se nebere ohled na mald/velka pismena. Naopak se bere v potaz
diakritika, takZze vyhledavany vyraz ,kufe“ nezobrazi polozky zboZi jako napf.: ,,...kureci...“.

Vyhleddvaci podminku filtru pro zac¢atek nazvu zbozi lze fetézit. Pokud chcete v listu zobrazit
napr. pouze zboZi zacinajici pismenem A, dofiltru zadejte ,,.a“. Pokud chcete zobrazit zboZi,

které zacina pismeny A nebo pismenem D, dofiltru zadejte ,..a.d“. Pokud chcete zobrazit zbozi,
které zacind pismeny A nebo pismenem D nebo jeho nazev zacina na ,,zbo”, do filtru zadejte
».a.d.zbo”, atp.

3.3.1.7. Editace zbozi

V Ciselniku miZete u jakéhokoliv polozky tuto editovat. Mlzete délat i nékolik ¢innosti zaroven,
napriklad editovat zaznamy jiz existujiciho zbozi, zaroven pridavat zbozi nové a zaroven oznacovat
nékteré zbozi k odstranéni.
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3.3.1.8. Odstranéni zbozi z ¢iselniku

Pokud chcete néjaké zbozi z Ciselniku odstranit, jednoduse u tohoto zbozi zaskrtnéte polozku
»Qdstranit zboZi”. Po stisknuti tlacitka ,UlozZit zmény“ budou vSechny polozky téch zboZi, které jste
oznacily k odstranéni, vymazany z ¢iselniku zbozi.

Vymazani (odstranéni) zboZzi z ¢iselniku je nevratné! Pokud v listu zboZi oznacite néjaké zbozi
k odstranéni, aplikace se vas proto po stisknuti tlacitka ,,Ulozit zmény“ pro jistotu dotdze, zda
skutecné chcete polozky oznacené k odstranéni trvale vymazat z Ciselniku zboZi.

3.3.1.9. UloZzeni zmén

Jakmile mate provedené viechny potiebné kroky u vSech zbozi (editace, vkladani nového, atp.), tak

stisknutim tlacitka ,UloZit zmény“ se vSechny zmény, které jste na daném listu zbozZi provedli, uloZi do

databaze.

V pripadé, Zze zapomenete vyplnit néjakou z polozek formulare, kterd by neméla chybét nebo budete

mit v nékteré kolonce chybu, aplikace Vas na to, pfed ulozenim zmén, sama upozorni chybovym
hldSenim které popiSe nalezenou chybu a podbarvenim dané tabulky zbozi cervené.

Pokud nebyly v zdznamech nalezeny Zadné chyby, aplikace ozndmi Uspésné uloZeni dat hlaskou:

(i) Zprava aplikace

Vsechny zmeény byly uloZzeny do
databaze

Toto okno se samo zavre za 5 sec.

Pokud jste pridavali nové zbozi ¢i editovali nazev nékterého jiz existujiciho, po ulozeni zbozi se
prepne stranka (zaznamy) zboZi na prvni list, fazeni se automaticky nastavi na ,dle vioZeni“

a zrusi se pripadny aplikovany filtr. Veskeré editované/nové pridané zbozi tak budete mit
sefazeno hned na prvnim listu nahore a mizete tyto zaznamy zkontrolovat.

3.3.1.10. ZruSeni zmén

Pokud chcete z jakéhokoliv divodu zrusit vSechny zmény, které jste provedli pred jejich uloZzenim,
staci stisknout tlacitko ,Zrusit zmény“. Aplikace se vas dotdze, zda skute¢né chcete obnovit stav
Ciselniku zboZi tak, jak je uloZzen v databazi a pokud to potvrdite, tak se znovu nacte seznam zbozi
z databaze.

EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz)
©2017 SW Lab, s.r.o.

43



3.3.2. Pokladny

@ Prace s timto i dal$imi &iselniky je obdobnd jak prace s ¢iselnikem zboZi a platii obdobna

pravidla pro ukladani a ruseni zmén.

Aplikace umozZniuje pracovat s nékolika provozovnami a jednotlivé provozovny lze rozdélit na nékolik
pokladen. V pfipadé, Ze chcete pridat dal3i pokladnu, zvolte v menu moznost Ciselniky - Pokladny .

V této Casti aplikace tak miZete pridavat dalsi pokladny pro jednotlivé provozovny. Pokud mate
zaloZeno v aplikaci vice pracovi$t, na za¢atku vidy nastavte ze seznamu to ICP, pro které chcete

pokladnu pridat.

>rovozovna (ICP) | 1 H

Editace

Oznaceni pokladny | Mala

Tiskarna | 58mm dvé odradkovani B

Tisk DPH

Editace

Oznaceni pokladny | POKLADNA1

Tiskarna | 58mm dvé odradkovani B

Tisk DPH

Editace

Oznaceni pokladny | POKLADNA2

Tiskarna | 58mm dve odradkovani E|
Tisk DPH

-

Pocet pokladen pro provozovnu neni v aplikad SweetKasa nijak limitovan! Mlzete si pro
jakoukoliv provozovnu definovat libovolny pocet pokladen!

3.3.2.1. Oznaceni pokladny

U kaZzdé nové pridavané pokladny je nutné zadat jeji jednoznacné oznaceni. Volte takové oznaceni,

které vam bude vyhovovat a ve kterém se budete dobfe orientovat.

Pozor! Oznaceni pokladny jiz nelze po vloZzeni nové pokladny (uloZeni) zménit! Stejné jako nelze
odstranit jiZ vytvorenou pokladnu. Budte proto pfi zadavani nazvu oznaceni pokladny peclivi

a pred ulozenim zmén radéji oznaceni pokladny jesté zkontrolujte.

3.3.2.2. Typ tiskarny

U kazdé z pokladen je nutné vybrat typ tiskarny, na které budete uctenky tisknout. Typem tiskarny se

v tomto pfipadé rozumi Sirka papirové rolky, na kterou bude Vase tiskarna tisknout a pocet radkd,

které chcete mit volné na konci Uétenky. Sitku papirové rolky zjistite v popisu u dané tiskarny, at uz na

webovych strankdach prodavajiciho nebo v manualu k tiskarné. Nejjednodussi metodou je, Ze Sitku

papirové rolky u Vasi tiskarny prosté zméfrite.

EET se SweetKasou (https://www.sweetkasa.cz)
©2017 SW Lab, s.r.o.

44



3.3.2.3. Tisk DPH

Aplikace umozniuje nastavit, zda bude na uctence uvedena dan ¢i nikoliv, a to pro kazdou pokladnu
zvlast. Primarné jsou vSechny nové pridavané pokladny nastaveny na tisk s DPH.

3.3.2.4. UloZeni zmén

Jakmile mate provedené viechny potiebné kroky u vSech zdznamu, tak stisknutim tlacitka , Ulozit
zmény“ se vSechny zmény, které provedli, uloZi do databdze.

V pripadé, Zze zapomenete vyplnit néjakou z polozek formulare, kterda by neméla chybét nebo budete

mit v nékteré kolonce chybu, aplikace Vas na to, pfed uloZzenim zmén, sama upozorni chybovym
hldaSenim které popiSe nalezenou chybu a podbarvenim dané tabulky polozky ¢ervené.

Pokud nebyly v zdznamech nalezeny Zzadné chyby, aplikace ozndmi Uspésné ulozeni dat hlaskou:

(i) Zprava aplikace

Vsechny zmeény byly uloZeny do
databaze

Toto okno se samo zavre za 5 sec.

3.3.2.5. ZrusSeni zmén

Pokud chcete z jakéhokoliv divodu zrusit vSechny zmény, které jste provedli pred jejich uloZzenim,
stadi stisknout tlacitko ,Zrusit zmény“. Aplikace se vas dotaze, zda skutec¢né chcete obnovit stav
¢iselniku pokladen tak, jak je uloZzen v databazi a pokud to potvrdite, tak se znovu nacte Ciselnik

z databaze.

3.3.3. Provozovny

V pripadé, Ze chcete pridat dalsi provozovnu, na které budete aplikaci SweetKasa pouzivat, zvolte

v menu moznost Ciselniky - Provozovny .

Editace

Cislo provozovny | 1
Ulice |Brechtova c.p. [22/1
Obec Brno PSC | 63800

Pocet provozoven neni v aplikaci SweetKasa nijak limitovan! MUzZete tedy vytvorit tolik
provozoven, kolik jich mate.
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3.3.3.1. Cislo provozovny

Kazdou provozovnu je nutné oznacit &islem, tzv. ICP — identifikaénim &islem provozovny.

3.3.3.2. Adresa provozovny

Vyplnte vSechny potfebné Udaje adresy provozovny.

3.3.3.3. UloZeni zmén

Jakmile mate provedené vsechny potifebné kroky u vSech zaznamd, tak stisknutim tlacitka , Ulozit
zmény“ se vSechny zmény, které jste provedli, ulozi do databaze.

V ptipadé, Ze zapomenete vyplnit néjakou z polozek formuldre, kterd by neméla chybét, nebo budete
mit v nékteré kolonce chybu, aplikace Vas na to, pred uloZzenim zmén, sama upozorni chybovym
hldSenim které popiSe nalezenou chybu a podbarvenim dané tabulky polozky ¢ervené.

Pokud nebyly v zdznamech nalezeny Zzadné chyby, aplikace oznami Uspésné ulozeni dat hlaskou:

(i) Zprava aplikace

Vsechny zmeény byly ulozeny do
databaze

Toto okno se samo zavre za 5 sec.

3.3.3.4. Zruseni zmén

Pokud chcete z jakéhokoliv divodu zrusit vSechny zmény, které jste provedli pred jejich ulozenim,
stadi stisknout tlacitko ,Zrusit zmény“. Aplikace se vds dotdze, zda skutec¢né chcete obnovit stav
Ciselniku provozoven tak, jak je ulozen v databdzi a pokud to potvrdite, tak se znovu nacte Ciselnik
z databdze.
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3.3.4. Uzivatelé

Primarné je v aplikaci nastaven jeden uZivatel. Jednd se o uZivatele, ktery byl uveden v registracnim
formuldfi a ktery provedl registraci do aplikace. Tento uzivatel ma prava administratora. Mize tedy
pridavat dalsi uZivatele, nastavovat jim prava nebo je mazat. Ma také pristup ke vsem funkcim,
datlim, sestavam a vSem ostatnim administratorskym sekcim aplikace.

V pfipadé, Ze budete chtit pfidat dalsi uZivatele, zvolte v menu moznost Ciselniky — Uzivatelé .
V tomto Ciselniku je mozné vytvaret Ci editovat ostatni podfizené uzivatele aplikace.

3.3.4.1. ZaloZeni nového uzivatele

Pro zaloZeni nového uZivatele je potreba vyplnit uZivatelské jméno, heslo, jméno, pfijmeni, telefon
a email (viz obrazek nize). Uzivatelské jméno a heslo pak budou danému uzivateli slouzit k prihlaseni
do aplikace.

Nowy zaznam

Uzivatelske jmeno |Petr Editace zbozi
Heslo esses I(;P 1
Kontrola hesla cssese ICP 2

I(;P 3

ICP 4
Jmeéno |Petr Telefon 00000000
Prijmeni |Novak Email | petrnovak@petr.cz]

Pozor! Na rozdil od hesla, nelze uzivatelské jméno pozdéji ménit! Pfi smazani uzivatele také
nelze pro nového uzivatele pouzit jméno, které uz jednou bylo pouZito u smazaného uzivatele.

UZivatelské jméno musi byt unikatni v ramci celé aplikace! Pokud ho uz tedy jakykoliv
z uzivatelU aplikace SweetKasa ma, nelze pouzit to stejné. Je to podobné jako napfiklad
u emailovych adres. Aplikace vas na pripadny konflikt (jiz existujici uzivatelské jméno) upozorni.

Pozor! Nikdy nevolte pfilis jednoduché heslo! Jednoduché heslo je mozna jednoduché na
zapamatovani ale stejné tak je jednoduché na prolomeni. Volte proto vzdy dostatecné silné
heslo, aby bylo zaruceno, 7e do aplikace se na tento uZivatelsky ucet nemuze dostat
nepovolana osoba.

Pocet uzivatell, které miZete zalozit, neni v aplikaci SweetKasa nijak limitovan! MizZete tedy

O 0 00

zalozit individualni pristup pro kazdého pracovnika vasi firmy!
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3.3.4.2. Nastaveni prav uzivatele

V poli vpravo nahofe u polozky uzivatele mlizete nastavit, zda bude moci novy uZivatel editovat
seznam zboZi (napf. manaZer provozovny) a predeviim zde miiZete nastavit, k jakému ICP
(provozovné[nam]) bude mit novy uZivatel ptistup. Pokud uZzivateli nenastavite pfistup k Zadnému
ICP, nebude moci G¢tovat na 74dné pokladné.

Editace zbozi
ICP 1
ICP 2
ICP 3
ICP 4

UZivatelé vytvoreni v Ciselniku uzivatelll maji pouze zakladni prava pro praci s aplikaci. MUZou

@ pouze Uctovat na pokladnéch které jsou pfifazené jim povolenych ICP a v pfipadé 7e maji
povolenu editad zbozi, tak miZou provadét editaci ¢iselniku zbozi na jim pridélenych
provozovnach. Nemaji pfistup k sestavam ani do jakychkoliv jinych administraénich sekci
aplikace. Do téchto sekci ma pristup pouze administrator —tedy uZivatel, ktery proved|
registraci do aplikace.

3.3.4.3. Smazani uzivatele

V pfipadé, Ze budete chtit trvale a nevratné smazat nékterého uz vytvoreného uzivatele, staci
stisknout kfizek v pravém hornim rohu u zdznamu daného uZivatele. Smazani je nevratné a proto se
vas aplikace, po stisknuti kfizku, dotaze zda skutecné chcete uzZivatele odstranit z Ciselniku.

Vzhledem k tomu, Ze po odstranéni uZivatele uz nikdy nemuzZete vytvofit dalSiho se stejnym
9 uZivatelskym jménem, pouzivejte funkci odstranéni uzivatele velmi obezietné a pouze

v nejnutnéjsich pripadech. Pokud chcete uZivateli pouze docasné zabranit v pristupu

k pokladnam, tak mu v sekci nastaveni prav uZivatele zruste pfitazeni viech ICP. Pokud chcete

uzivateli zcela zabranit ve vstupu do aplikace, je nejjednodussim feSenim zménit mu heslo.

3.3.4.4. UloZzeni zmén

Jakmile mate provedené viechny potrebné kroky u vSech zdznamdu, tak stisknutim tlacitka ,UloZit
zmény“ se vSechny zmény, které jste provedli, uloZi do databaze.

V ptipadé, Zze zapomenete vyplnit néjakou z polozek formuldre, kterd by neméla chybét, nebo budete
mit v nékteré kolonce chybu, aplikace Vas na to, pred uloZzenim zmén, sama upozorni chybovym
hlasenim které popisSe nalezenou chybu a podbarvenim dané tabulky polozky cervené.

Pokud nebyly v zdznamech nalezeny Zadné chyby, aplikace oznami Uspésné ulozeni dat hlaskou:
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@] Zprava aplikace

Vsechny zmeény byly uloZeny do
databaze

Toto okno se samo zavre za 5 sec.

3.3.4.5. ZrusSeni zmén

Pokud chcete z jakéhokoliv divodu zrusit vSechny zmény, které jste provedli pred jejich uloZzenim,
stadi stisknout tlacitko ,Zrusit zmény“. Aplikace se vas dotaze, zda skutec¢né chcete obnovit stav
Ciselniku uZivatell tak, jak je uloZzen v databazi a pokud to potvrdite, tak se znovu nacte Ciselnik

z databaze.
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3.4. Administrace

V menu v sekci Administrace najdete, kromé moznosti stahnuti tiskové aplikace i dalSi moznosti,
které umoznuji import certifikatu, zménit soucasné heslo nebo dalsi vybrané udaje.

3.4.1. Instalace tiskové aplikace

Tato volba jiz byla vysvétlena v kapitole Aplikace pro tisk, takze zde bude pouze jeji zopakovani:

Pfed samotnou instalaci tiskové aplikace je potfeba v zafizeni (telefonu, tabletu) povolit instalaci
aplikaci z neznamych zdrojl. Dlvodem je, Ze kazdé zafizeni je primarné nastaveno tak, aby blokovalo
vSechny aplikace, které nejsou stazené pfimo z Google play.

Ve svém zafizeni tedy vyhledejte ikonu nastaveni @ a stisknéte ji.

Vyhledejte mozZnost ,, Zabezpeceni” a kliknéte na ni. V nasledujici nabidce kliknéte na moznost
»,Neznamé zdroje” a povolte instalaci z neznamych zdroj(i stiskem tlacitka ,,Ok“.

Také se ujistéte, Ze mate tiskdrnu sparovanou s Vasim zafizenim. Jakym zpUsobem tiskarnu sparovat
zalezZi na typu Vasi tiskarny. Postup by mél byt soucdsti navodu k tiskarné.

Ted' uz mlzete pristoupit k samotné instalaci. Odkaz na instalacni soubor najdete po pfihlaseni do
aplikace (viz kapitola Prihlaseni do aplikace) v menu Administrace —> Instalace tiskové aplikace .

Kliknéte na tlacitko ,StaZzeni tiskové aplikace”. Aplikace se stahne do Vaseho zafizeni. Systém by Vam
mél automaticky nabidnou otevreni stazeného souboru. Zvolte tedy moznost , Oteviit“ nebo , Otevrit
soubor” a dale , Instalovat”. Jako preferované umisténi zvolte ,, Automaticky vybere systém®”.

Po nainstalovani zvolte moZnost , Otevrfit” a vyberte typ tiskarny, kterou budete pouzivat (Bluetooth,
USB, WIFI). Staci stisknout pfislusné tlacitko a kliknout na zafizeni. Typ tiskarny, ktery zvolite se Vam
zobrazi dole pod tlacitky pro vybér (viz obrazek nize).

BLUETOOTH

Typ tiskarny mlzete kdykoliv zménit pomoci aplikace pro tisk. Po nainstalovani aplikace se
automaticky vytvofi na ploSe nebo v seznamu aplikaci tabletu nebo telefonu ikona pro spusténi
s nazvem , Tiskdrna SweetKasa“. Staci kliknout na tuto ikonu a typ tiskarny zménit.
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Po Uspésném nainstalovani tiskové aplikace a pfirazeni tiskarny muizete vyzkouset vytisknout
zkuSebni tisk z aplikace SweetKasa na stejné strdnce, na které se nachazi instalace tiskové aplikace,
pomoci tlacitka ,,Zkusebni tisk”. Pokud jste vSechny prfedchozi kroky provedli spravné, na tiskarné se
vytiskne kratky zkusebni text, ktery indikuje, Ze vSe je v poradku.

nevahejte se na nas obratit nainfo@sweetkasa.cz ¢i na telefon +420 725 325 661.

o Pokud mate problémy s instalaci ¢i zprovoznénim tiskové aplikace na vasem telefonu ¢i tabletu,

3.4.2. Import certifikatu

Certifikat slouzi k tomu, aby systém EET jednoznacné identifikoval, Ze jste danou uctenku odeslali
pravé Vy a nikdo jiny. Bez certifikatu nelze plné pouzivat Zadnou aplikaci, zafizeni nebo systém, ktery
ma slouzit k elektronické evidenci trzeb.

V pfipadé, Ze vyuzivate aplikaci SweetKasa, mate moznost certifikat importovat uz pfi registraci do
aplikace (pfi zvoleni plné registrace). V pripadé, Ze aplikaci pouzivate v testovacim rezimu plné
registrace, mlZete také certifikat kdykoliv importovat pfimo v aplikaci pomoci formulédre pro import
certifikatu na ktery se dostanete volbou v menu Administrace -> Import certifikatu . Stejnym
zplisobem muzZete do aplikace nahrat certifikat novy, v pripadé, kdy se blizi vyprseni platnosti
puvodniho certifikatu.

Ve formulafi vyberte do prvni polozky soubor s certifikatem, ktery jste obdrzeli od Finan¢ni spravy.
V poloice heslo k certifikatu pak zadejte heslo k certifikatu.

Po stisknuti tlacitka , Import certifikatu“ pak, pokud jste spravné zadali jak soubor certifikatu, tak
heslo, dojde k naimportovani certifikatu do aplikace. Poté jiz mlzZete aplikaci plné vyuZivat a odesilat
data (uctenky) do systému ETT.

Certifikat vydava Financni sprava a ma platnost 3 roky. O vyprseni platnosti certifikatu Vas
aplikace upozorni sama, s dostateénym predstihem. Zasleme Vam také informace o tom, jakym
zpUsobem ziskat certifikat novy.

3.4.3. Zména hesla

Zde si mlzete kdykoliv zménit vase pristupové heslo do aplikace.

zapamatovadni ale stejné tak je jednoduché na prolomeni. Volte proto vzdy dostatecné silné
heslo, aby bylo zaruceno, ze do aplikace se na tento uzivatelsky Ucet nemuize dostat

o Pozor! Nikdy nevolte pfilis jednoduché heslo! Jednoduché heslo je mozna jednoduché na

nepovolana osoba.
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3.4.4. Editace udajua

Aplikace umoznuje editovat nékteré Udaje. Je mozné upravit Udaje o firmé, uzivateli, obchodnim
i technickém kontaktu.

3.4.4.1. Editace Firmy

Editace firmy umoZniuje Upravu zakladnich informaci o firmé, tj. nazev firmy (pokud by doslo k jeho
zméné) a adresu firmy. Nelze ménit ICO a DIC, které byly zadany pfi registraci do aplikace.

ICO 00000019

DIC CZ00000019

Nazev Novy nazev firmy Il

Ulice Brechtova XXX c.p. 22/2
Obec Brno PSC 63800

B Cislo posledni vydané tictenky
Fiskalni 483
Nefiskalni 9000045

Upozornéni! Cisla G¢tenek musi byt unikatni v ramci celé historie uctovani.
Pokud skutecné chcete editovat cisla uctenek, zaskrknété nasledujici checkbox:
[ Povolit editaci cisel uctenek (vim co delam)

Pro vice informaci o ¢islech uctenek a jejich editaci piste na info@sweetkasa.cz
nebo volejte na +420 725 325 661.

Formular také umoznuje nastaveni ¢iselnych rad fiskdlnich a nefiskdlnich uctenek.

Veskeré uctenky maiji éiselné oznaceniv fadé za sebou, at se jedna o fiskalni & nefiskalni typ
uctenky. Kazda dalsi vydana uctenka ma tedy ciselné oznaceni o 1 vétsi nez predchozi.

Chcete-li rozlisit Cislovani fiskalnich a nefiskalnich uctenek, zatrhnéte moznost , Povolit editaci Cisel
uctenek”. Poté muzete editovat pole Fiskalni a Nefiskalni. Do pole je potreba zadat Cislo posledni
vydané uctenky. Po zadani bude Ciselna rfada pokracovat od Cisla, které jste zapsali. Je-li tedy na
obrazku uvedeno Cislo fiskalni Gétenky 483, Cislo dalsi fiskalni u¢tenky bude 484. Je-li na obrazku
uvedeno Cislo posledni vydané nefiskalni uétenky 90000045, Cislo dalSi nefiskalni uétenky bude
90000046.

X s

Cisla uctenek v aplikaci musi byt unikatni. V praxi to znamenad, Ze pokud ciselnd rfada fiskalnich
Uctenek dosahne cisla 90000045, je nutné zacit novou Ciselnou fadu.
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info@sweetkasa.cz nebo volejte na telefon +420 725 325 661. Nasi pracovnici vam vSechny
dotazy radi vysveétli.

@ Pokud chcete v&dét vice informaci o &islech fiskalnich a nefiskalnich Gétenek, piste na

Veskeré zmény, které ve formulari provedete, je nutné ulozit pomoci tlacitka ,Ulozit zmény”“.

Naopak pokud si editaci rozmyslite, tak tlacitkem ,,Zrusit zmény” tyto zrusite.

3.4.4.2. Uzivatel, Obchodni osoba, Technicka osoba

Formulare pro editaci udajli uzivatele, obchodniho kontaktu a technického kontaktu jsou naprosto
totozné. UmoZnuji Upravu zakladnich udajli o téchto osobdch jako je jméno, pfijmeni, telefon a e-
mail.

® Editace udajl uZivatele

Jmeno Petr

Prijmeni  |Novak
Telefon +420602111111

E-mail info@sweetkasa.cz

Pri registraci do aplikace jsou udaje obchodni i technické osoby vyplnény totozné — podle udajl
uzivatele aplikace. Pokud vSak mate ve firmé naptiklad specializovanou osobu, feSici IT zaleZitosti,
muzete na néj ve formulafi technicka osoba vyplnit kontakt. Obdobné je to s tUdaji obchodni osoby
(obchodnika).

Tyto Udaje jsou pro nas velice dllezité z hlediska komunikace smérem k Vam, pfi reseni

@ jakychkoliv problém0 a predavaniinformaci tak, abychom vZdy kontaktovali tu spravnou osobu
ve vasi firmé (v pripadé technickych zéleZitosti technika, v pfipadé obchodnich obchodnika
atp.). Proto prosim udrzujte tyto Udaje aktualni.

3.4.5. Eshop

Tato polozka menu zobrazi eshop, ve kterém najdete moznosti zakoupeni licence aplikace ¢i jejiho
prodlouzZeni. Dale v ném najdete nabidku hardware, ktery je plné kompatibilni s aplikaci SweetKasa a
také rlizné uzitecné doplnky a prislusenstvi. Nakupovani v eshopu se nijak nelisi od nakupovani

v obdobnych eshopech na internetu.
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Pokud do kosiku vloZite licenci na aplikaci SweetKasa, automaticky se vam zapocitaji slevy u
hardware, které jsou u kazdé polozky eshopu vyznaceny.

Pokud jste jiz nasim zakaznikem (mate zakoupenou a platnou licend k aplikaci SweetKasa),
mate na veskeré slevy na hardware narok automaticky! Slevy se Vam vzdy zapocitaji pfimo ve
Vasem kosiku.

Z eshopu se muZete kdykoliv vratit pfimo do aplikace pomoci tlacitka ,Zpét do aplikace” v zahlavi
eshopu, pficemz zbozi vlozené do kosiku v ném zlistava. Pokud z aplikace opét vstoupite do eshopu,
bude v kosiku presné to, co jste do néj vlozili. Pokud se vSak z aplikace odhlasite, kosik bude
automaticky vyprazdnén!

Do eshopu muzete vstoupit i pfimo z pfihlasovaci stranky aplikace, pomoci tlacitka ,Vstup do

g eshopu”, které je Uplné dole pod pfihlasovacim formularem. Pokud uz mate provedenu
registraci do aplikace a mate tedy pridélené uZivatelské jméno a heslo, doporucujeme provést
prihlaseni do eshopu stejnymi Udaji, jakymi se piihlasujete do aplikace. Jakozto registrovany
uzivatel aplikace budete mit v eshopu spoustu vyhod a také budou automaticky
predvypliovany vase dodaci Udaje pfi provadéni ndkupu.

3.4.6. Prehled objednavek

Tato volba zobrazi obrazovku s prehledem vSech Vasich objednavek, které jste ucinili v eshopu.

Prehledovy formular je obdobny jako napf. prehled Uctenek pokladny &i prehled zpracovanych sestav
a ma i stejné ovladani.

V horni ¢asti naleznete seznam vSech vami ucinénych objednavek a ve spodni pak detaily té
objednavky, kterou v horni tabulce vyberete kliknutim.

Pomoci tlacitka ,Zobrazit objednavku” pak zobrazite objedndvku ve stejném formatu jako v eshopu
a mUZete si ji i znovu vytisknout.

3.4.7. Dokumentace ke stazeni

Na této obrazovce si mlzZete stdhnout nejaktualné;jsi verzi uzivatelské priru¢ky, obchodni podminky,
pfipadné dalsi dokumenty.

Cislo verze aplikace se zobrazuje v pravém hornim rohu nad menu. Vidy se ujistéte, 7e mate
posledniverzi této prirucky, jejiz verze (zobrazena na prvni strané této prirucky) souhlasi
s Cislem verze aplikace SweetKasa.
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3.4.8. Odhlaseni

Po zvoleni této polozky menu budete odhlaseni z celé aplikace SweetKasa. Po odhlaseni se v okné
prohlize¢e automaticky zobrazi pfihlasovaci stranka.
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4. Tipy a triky
Zde naleznete rlizné tipy a triky, jak pfizplsobit Vase mobilni zafizeni (telefon ¢i tablet) tak, aby prace
s aplikaci byla pro Vas co nejvice pohodlnd a bezproblé mova.

verzi prohlizeée Chrome a miZzou mit tedy ve Vasem zarizeni mirné odlisny popis & umisténi,

@ Nékterd z uvedenych nastaveni mdZzou byt zavisla na verzi Androidu, vyrobci Vaseho zafizeni ¢i

nebo se nemusi ve vasem zarizeni vyskytovat (v zavislosti na vyrobci Vaseho zaftizeni).

4.1. Vytvoreni ikony na plose

Pokud se Vam nechce pokazdé otvirat webovy prohlize¢ a zadavat adresu SweetKasy do adresniho
radku prohlizece, mlzZete si jednoduse vytvofit ikonu na plose. Otevrete prohlize¢ Chrome a prejdéte
na stranku prihlaseni do aplikace (stranka kde zadavate prihlasovaci udaje). Po té kliknéte na tfi malé
tecky v pravém hornim rohu.

Y @ s//www.sweetkasa.cz :

Méla by se Vam otevrit nabidka, ve které je jednou z mozZnosti i ,Pfidat na plochu”. Kliknéte na tuto
moznost, napiSte nazev ikony, ktery chcete mit na plose a stisknéte tlacitko pridat.

Historie

Stazené soubory
Sdilet...

Najit na strance

Pridat na plochu

Verze webu pro PC O

4.2. Vypnuti aktualizace stranky

Prohlize¢ Chrome je defaultné nastaven tak, Ze pokud stranka dosahla svého horniho okraje, tak pfi
prejetim prstem dol dojde automaticky k obnoveni webové stranky, resp. k jejimu opétovnému
nacteni. To vSak mUzZe byt zna¢né nepfijemné v pripadé, Ze potiebujete pracovat co nejrychleji

a nejefektivnéji. Tuto funkci je mozné vypnout, coz pro praci v aplikaci SweetKasa doporucujeme.

Do adresniho fadku prohlize¢e Chrome zkopirujte (nebo napiste) tento text:

chrome://flags/#disable-pull-to-refresh-effect
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Adresni radek je ten rddek, kam zadavate nebo se Vam zobrazuje adresa www.sweetkasa.cz. Po

zadani textu by se Vam mél zobrazit seznam rlznych nastaveni a experimentalnich funkci. V nabidce
je jich pomérné dost, proto je nutné srolovat stranku hodné doll. Funkce ma nazev ,Efekt aktualizace
vytazenim“ (Opétovné nacitat stranky aktivované svislym posunutim obsahu pres limit). U popisu je
moznost , Deaktivovat”. Stisknéte ji. Zmény se projevi aZ po restartu prohlizece, proto Vdam Chrome
tuto mozZnost automaticky nabidne. Stisknéte tedy tlacitko , Spustit znovu“. Po restartu prohlizece by
méla byt tato funkce vypnuta. Stejnym zplsobem ji pak Ize zase zapnout.

4.3. Vypnuti zamykani obrazovky

V kazdém telefonu/tabletu je moZné nastavit dobu, po jejiz uplynuti se zafizeni automaticky zamkne.
Pokud je zamykani nastaveno napfiklad na 5 sekund, mdZe Vam to znac¢né zneprijemnovat praci.

V pfipadé, Ze chcete zménit dobu po které se Vase zafizeni zamkne, v menu telefonu vyberte
moznost (ikonu) ,, Nastaveni“, ve sloZce , Osobni“ pak zvolte moznost , Zabezpeceni” kliknéte na
»Automaticky zamknout” a vyberte dobu, po které se Vase zafizeni automaticky zamkne. V nabidce
jsou moznosti od okamzitého zamknuti az po zamknuti po 30 minutach.

4.4. VVypnuti rezimu spanku

III

Chcete-li aby Vas telefon nebo tablet porad ,neusinal” a nevypinal obrazovku, mizete jednoduse
zménit nastaveni. Ve svém zafizeni vyhledejte ikonu nastaveni a stisknéte ji. V nabidce zvolte v karté
»Zafizeni“ moznost ,Displej“. V nabidce nastaveni displeje je pak i moznost nastaveni doby, po které
se Vase zafizeni prepne do rezimu spanku. Kliknéte tedy na moznost ,,Rezim spanku“ a nastavte

nejdels$i mozny ¢asovy Usek.

4.5. Oblibena aplikace

Tato funkce je zavisla na vyrobd zatizeni a nemusi tak byt dostupnd na vaSem mobilnim
telefonu nebo tabletu.

V nékterych telefonech/tabletech si mizZete nastavit oblibenou aplikaci, ktera se Vam otevre po tahu
prstu doprava. Nemusite tak aplikaci pokazdé hledat a listovat v telefonu/tabletu. Jednoduse ji
otevriete jednim tahem.

V menu najdéte ikonu nastaveni a kliknéte na ni. Ve sloZce ,Zafizeni” zvolte moznost , Displej”

a v nabidce kliknéte na ,,Oblibend aplikace”. Otevre se Vam seznam veskerych aplikaci, které mate
instalované v telefonu. JelikoZz do aplikace SweetKasa.cz budete pfistupovat vyhradné z prohlizece
Chrome, vyhledejte tedy aplikaci Chrome a zasSkrtnéte ji. Vratte se zpét. Najedte na hlavni (Uvodni)
obrazovku telefonu/tabletu. Prejetim prstu zleva doprava by se Vam mél otevfit prohlize¢ Chrome.
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5. Zaverem

Aplikaci SweetKasa nas tym neustale vyviji a vylepSuje — a to predevsim ve spolupraci se samotnymi
uzivateli, tedy s Vami. Proto je kontakt s nasSimi uzivateli nedilnou soucasti tvorby aplikace a cilem
jejiho vyvoje je vidy to, aby co nejlépe odpovidala pozadavkiim a potiebam nasich zakaznika.
Pravidelné rozsifujeme funkcionalitu aplikace na zakladé komunikace s nasimi zakazniky dle jejich
ptfipominek a pozadavka.

Pokud vam v aplikaci néco nevyhovuije, nefunguje tak jak si predstavujete nebo pokud v aplikaci
postradate néjakou funkcionalitu, ozvéte se nam! Je velmi pravdépodobné, Ze v dalsi verzi

aplikace uz bude vse v poradku dle Vasich pfipominek a Ze v aplikaci naleznete presné tu
vychytavku, kterou ke své praci potrebujete a kterou jste si v aplikaci pral.

Pokud chcete védét vice informaci o aplikaci SweetKasa nebo mate jakékoliv pfipominky, ndvrhy, ¢i
jakékoliv dotazy, piSte na info@sweetkasa.cz nebo volejte na telefon +420 725 325 661. Nasi

pracovnici jsou vam plné k dispozici.

Dékujeme, Ze pouzivate nasi aplikaci.

Tym SweetKasa.
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